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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zufllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kdnnen in Inhalt und Schulform von den tatsachlich
bei den Benutzern der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Aus Griunden der besseren Lesbarkeit wird auf die gleichzeitige Verwendung mannlicher und weiblicher Sprachformen verzichtet. Samtliche
Personenbezeichnungen gelten gleichwohl fiir beide Geschlechter.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte  Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Menis bzw. Menlpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
e Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
O
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Einfihrung

Diese Anleitung beschreibt die Prozesse der Anmeldung zur Einschulung in der Schule und die Unterstiitzung die das Fachverfahren Berliner LUSD
dabei leistet. Sie richtet sich auch an Mitarbeitende in der Schulverwaltung, die zum ersten Mal Schulanmeldungen fur die Einschulung durchfihren.

Sind Sie bereits Profi und benétigen nur Hilfestellungen bei der Bedienung der Webseite SCHULER>ANMELDUNG ZUR EINSCHULUNG, dann
Nutzen Sie unsere Kurzanleitungen zur Anmeldung Einschulung und zum Online-Antrag oder klicken Sie im Inhaltsverzeichnis auf die
Zeile mit der Kapitelbezeichnung, die dem Arbeitsschritt entspricht, fir den Sie Unterstlitzung benotigen.

Rechtliche Voraussetzung

Aufnahme in die Grundschule

§ 55a Absatz 1 Satz 1 u. 2 Schulgesetz fur das Land Berlin (Schulgesetz — SchulG) vom 26. Januar 2004 zuletzt geandert durch Artikel 1 des
Gesetzes zur Anderung des Schulgesetzes und weiterer Rechtsvorschriften vom 18. Dezember 2018:

»Schulpflichtige Kinder werden von ihren Erziehungsberechtigten nach oéffentlicher Bekanntmachung an der fir sie zustdndigen Grundschule
angemeldet. Diese ist diejenige Schule, in deren Einschulungsbereich die Schilerin oder der Schiler wohnt (8§ 41 Abs. 5).°

Lieferung der LABO-Daten

Die bezirklichen Schulamter erhalten vom Landesamt fir Birger- und Ordnungsangelegenheiten (LABO) die Daten der schulpflichtig werdenden
Kinder und geben diese an die fir den Einschulungsbereich zustandige Schule weiter.

Die Weitergabe der LABO-Daten an die Einzugsschulen erfolgt mit einem IT-gestltzten Verfahren, mit dem in der Berliner LUSD enthaltenen
Werkzeug LUSDIK (Lehrkréafte und Schuldatenbank Information Kommunikation).

Mit der Berliner LUSD erhalten Sie eine Ansicht auf die LABO-Daten der Einschulungskinder in Ihre Einschulungsbereich, die Sie im Rahmen der
Schulanmeldung entsprechend bearbeiten konnen.

Release 21, Stand: 06.10.2022, StS J SDW 2.4 — S5 Anmeldung zur Einschulung 2
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Die LABO-Daten fur den eigenen Einschulungsbereich ansehen
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H o =
Navigation Schnellsuche

» Schule

v Schiler

> Schiilerbasisdaten

» Kandidatenverfahren

® Anmeldung zur Einschulung
Aufnahme zur Einschulung
Schiileraufnahme
LABO-Import

» Unterricht

» Supportclient

» Extras

> Statistik

be;;:E2m

Schiiler > Anmeldung zur Einschulung

ESB-Schule ’ Online-Antrage H Wunschschule
’:] Lebenszyklusstatus ~ Name, Vorname Geburtsdatum PLZ Strae Nr. M
Y A

zur Anmeldung Freudenberger 7

[ [l 21.06.2016 13583 11

- Uberwiesen Weg Vi

zur Anmeldung 2

(] 57 14.09.2016 12555 Giildenauer Weg 63
tberwiesen Vi
zur Anmeldung Oranienburger VAl

[ e 24052016 13437 285
uberwiesen Str. Vi
zur Anmeldung Oranienburger VAl

[ [ 21.08.2016 13437 220
tberwiesen Str. Vi
zur Anmeldung Paul-Schwenk- 2

| | e 15.09.2016 12681 3
tberwiesen Str. Vi

< <= :

16 Datensatze

000

SCHLIESSEN

Abbildung 1 Berliner LUSD Webseite Schuler>Anmeldung zur Einschulung Register ESB-Schule

Durch Anklicken der Spaltentiberschriften und weiteren Klick auf
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Mit der Berliner LUSD erhalten Sie
eine Ansicht auf die LABO-Daten
der Einschulungskinder in Threm
Einschulungsbereich, die Sie vom
Schulamt zur Anmeldung
Uberwiesen bekommen haben.
Um die Daten der Kinder aus
Ihrem Einschulungsbereich
aufzurufen, navigieren Sie in der
Berliner LUSD zur Webseite
SCHULER>ANMELDUNG ZUR
EINSCHULUNG Register ESB-
Schule.

Wenn Sie den Schiebebalken in
der unteren Bildlaufleiste nach
rechts verschieben, kbnnen Sie
weitere Tabellentberschriften mit
Informationen zu den
Einschulungskindern sehen.

kénnen Sie die Daten aufsteigend oder absteigend sortieren
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In der Tabelle sehen Sie
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Tabellentiberschrift

Bedeutung

Lebenszyklusstatus

Status der Anmeldung (z.B. zur Anmeldung Uberwiesen, Anmeldedaten erfasst,
Zielschule zugeordnet)

Nachname

Nachname des Kindes

Vorname

Vorname des Kindes

PLZ, StralRe, Nr.

Wohnort des Kindes

Merkmal

z.B. Einschulungskind oder Zurtckstellung aus dem Vorjahr

GSV informieren

Benachrichtigung an gesetzliche Vertreter

Zur Anmeldung Uberwiesen am

Datum und Uhrzeit der Uberweisung der LABO-Liste durch das zustandige Schulamt.

Hier kdnnen Sie anhand von Datum und Uhrzeit auch erkennen, wann das Schulamt
Zuzlge nachtraglich tberwiesen hat.

Wunschschule

Wunschschule, wenn ein Umschulungsantrag gestellt wurde.

SoPad

Sonderpadagogischer Forderbedarf, falls ein Antrag gestellt wurde bzw. wenn ein
Bescheid erteilt wurde.

Zuruckstellung

Wenn eine Zuriickstellung beantragt wurde bzw. eine entsprechende Entscheidung
vorliegt.
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Einladungen und Informationen zur Schulanmeldung an die Erziehungsberechtigten versenden

Um die Erziehungsberechtigten tiber den Anmeldezeitraum zu informieren bzw. zur Schulanmeldung einzuladen, kénnen Sie die gesamten Daten
als Excel-Tabelle exportieren. Sie konnen die Excel-Datei als Datenquelle fur die Erstellung von Serienbriefen nutzen.

Excel-Tabelle exportieren und speichern

1. Klicken Sie auf das Schaltsymbol rechts oberhalb der Tabelle vom Register ESB-Schule.

Es offnet sich folgender Hinweis:

Michten Sie ,Liste_Einschulungskinder.xlsx” (2,97 KB} von , anwetest-oh.blusd.verwalt-berlin.de” 6ffnen oder speichern? x
Offnen Speichern b Abbrechen
. . Offnen
2. Klicken Sie auf
B TS Csr ey w— =l Es offnet sich die Excel-Tabelle ,Liste_Einschulungskinder.xlsx.*
O rmimen oo e | ey ‘| Die Excel-Liste besteht aus dem kompletten Datensatz der LABO-
:Em@;ﬂa ’ ame T ot e : ryp— f;;’;‘l:f_: f.::m“ ‘| Dateien.
Sy o P, e Die Tabelle wird in einer geschutzten Ansicht angezeigt.
 fmasn pao Zur weiteren Bearbeitung Klicken Sie auf die
) e —— Bearbeitung aktivieren
Rfase: o = —— SE i e Schaltflache :
. 4. Kilicken Sie in der Excel-Tabelle auf das Register
2 Datei und anschlieftend auf ,Speichern unter®.
= Start Einf
39 H Speichern
%‘ B Speichern unter
?EJ' 5

o Geschiitzte Ansicht Diese Datei stammt von einem Internetspeicherort und kann ein Risiko darstellen. Klicken Sie hier, um weitere Details anzuzeigen. Bearbeitung aktivieren
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Es offnet sich der Dialog Speichern unter.

1A Speichern unter =
@© + 4|5 v DieserPC » Personlich (H:) » Dokumente » v c,| | "Dokumente” durchsuchen 2 |
Organisieren v Neuer Ordner = @ 5. Wabhlen Sie Uber das Meni auf der linken Seite den
B Desktop Al Name B Anderungsdatum | Typ GroBe Speicherort aus.

& Downloads

. | Remote Assistance Logs 25.04.2018 10:40 Dateiordner
=l Zuletzt besucht

Speichern

6. Klicken Sie auf

1M Dieser PC
=| Bilder
e Desktop

| Dokumente | Sie kénnen die Excel-Datei ,Liste_Einschulungskinder.xIsx*
& Downloads jetzt als Datenquelle fir die Erstellung von Serienbriefen

& Musik
g Videos nutzen.

5 Persanlich (H:)

G'j Netzwerk

v

Dateiname: | Liste_Einschulungskinder.xlsx v|

Dateityp: | Microsoft Excel-Arbeitsblatt (* =) W |

# Ordner ausblenden Speichern | | Abbrechen |

Die Bearbeitung der Daten der Einschulungskinder erfolgt ausschlief3lich in der Berliner LUSD. Es gibt keine Moglichkeit des Reimports
9 der Excel-Tabelle in die Berliner LUSD.
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BERLIN

Schulstempel

Anmeldung in die Grund- oder
Gemeinschaftsschule

Schuldrztliche Untersuchung
Schul-Nr.

Anmeldung meines/ unseres Kindes an der Schule gemaf § 42 des Schulgesetzes

Name vomamen Geounscatem
Sirale. FausAUTmer Pz Bezrk
Berlin-
Wohnor derides Erpienungaberechligten (bel Aoweichungen vom Wonnart des Kindss) Geschiecht des Kindes
[[] mannlich
[ weiiich
Name derdes Ezienungsaerechiigten ‘Vomamen desites Erzehungsberachtigien [ divers/ ohne Eintrag
1 Telefornummern
2.
Kind besucht eine Kita [ia [7] nein
Besteht sonderpadag. Férderbedarf [] ja, im Férderschwerpunkt
Antrag auf Zunlckstellung [ia [7] wird erwogen (bis 28. Februar)
Antrag auf vorzeitige Einschulung [ ja

Berlin, den

[Dam {UNEEMEONN EZenungeberenigiat)

UR

Bezirksamt wvon Berdin Beriin,
Kinder- und Jugendgesundheitsdienst

Die Anmeldung erfolgt fir die Schulanfangsphase:

[] als Schulpflichtige/r [ antragsweise 1 nach erfolgter Zuriickstellung
Beginn der Schulpflicht am 1. August |

Ich bitte um schularztliche Untersuchung des Kindes

Name des Kmndes
Héren: Hérvermégen voraussichtlich auf Dauer
[ rechts [ links
[[] Kind tragt bereits sin Horgerat
[] weitergehende Diagnostik wurde empfohlen

eingeschrankt

Sprechen/Sprache:
O Yerstandigung in deutscher Sprache

gut maglich nur eingeschrankt maglich

andere Familiensprache

D nicht maglich

spezifische schulische Sprachférderung empfohlen
Kind befindet sich in logepadischer Behandlung
logopadische Diagnostik/Behandlung wurde empfohlen

oo/mno

Visuelle Wahmehmung/Visuomaotorik:
[[] spezifische schulische Forderung empfohlen
[[] Kind befindet sich in entsprechender Behandlung
[l entsprechende Diagnostik/Behandlung wurde empfohlen

ische Vorlauferferti
[[] spezifische schulische Forderung empfohlen
[[] entsprechende Diagnostik/Behandiung wurde empiohlen
Karperlich-motorische Entwicklung:
spezifische schulische Forderung empfohlen
[] Kind befindet sich in entsprechender Behandlung
[l entsprechende Diagnostik/Behandlung wurde empfohlen
Emotional-soziale Entwicklung:
spezifische schulische Férderung empfohlen
[ Kind befindet sich in entsprechender Behandiung
[] entsprechends Diagnostik/Behandlung wurde empiohlen

Lernen: O spezifische schulische Férderung empfohlen

ort:  [] Ei H :

Weitere Hinweise an die Schule:

[

Kinder- und

U

zuriick an die 0. g. Grundschule

=]

Das Kind wurde am schularztiich untersucht.

1. Schuldrztliche Empfehlung zum Schulanfang:

StuhlgroBe: nach DIN | ISO 5970 (KGrpergrofie beim Schulanfang)
1ferange (bis 112 cm) 2flila (von 113 cm bis 127 cm)
D 3igelb (von 128 cm bis 142 cm) 4frot {von 143 cm bis 157 cm)

Handigkeit: D rechts E] links D beidseitig

Sehen: zurzeit Brillentragerfin
Sehvermdgen zurzeit mit Brille nicht voll komigierbar (Kind soll vom sitzen)
Farbfehisichtigkeit:

stifthaltung: [] auftalig,

weitergehende Diagnostik wurde empfohlen

Schul 109 - Armekdung und Autiahme In die Grundschule (02.22) Ettte die Ricksste beachtent

[] Masernimmunitat iegt vor' [[] med Kontraindikation gegen Masemimpfung  [[] Impfpass lag nicht vor

[] Eine emeute schuldrztliche Untersuchung ist im Fall einer Zuriickstellung nach heutigem Stand nicht
erforderlich.

2. Sonderpadagogischer Forderbedarf

[] Die Uberprifung in den folgenden sonderpadagogischen Farderschwerpunkten wird empfohlzn
{Mehrfachnennungen sind in Ausnahmefallen maglich).
[[] Sehen (Sehbehinderung, Blindheit) [] Sprache [ Lemen:
[] Héren und Kommunikation [ Autismus [] Geistige Entwicklung
[[] Kérperliche und motorische Entwicklung [ | Emotionale und soziale Entwicklung?

3. Empfehlung der Zurickstellung
[] Der KJGD empfiehlt sine Zuriickstellung vom Schulbesuch®.

Im Auftrag

Berlin,

(Datum) [SCIUIAIZIN | SonUarz) sEmpe

niestens Zwe! Massmimpfungen oder sercioglacher Nacwels sner Immunitat gegeniber Massmvirus sind dokumenter:

2 EIn Arrag auf FEstEt=Iung 025 cONGRMpanagogisehen FOrsMmedars Lemen solte nur In Grenzralien Zur gaistigen Beninderung empfohien wenden.

2 Ein Anfrag auf Festst=lung des sonderpasagoglschen Fortemedars ‘Emationale und soziaie Entwicklung™ solts nur In Verbinoung mi
Eingllederungsnifien oder Hilten zur Erziehung empfohlen werden,

4 Lieg &N ANtrag AU ZuMDEKEIIUNG vor, S2ndet 08 KJGD i QUEACHIENCNE SEIUNGRanme Cirekt an ol ZSEndige SeUELTEent

Abbildung 2 Vor- und Rickseite des Formulars Schul 109 -Anmeldung in die Grund- oder Gemeinschaftsschule
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Neben den offiziellen Formularen zur Anmeldung in der Grundschule haben die Schulen noch eigene Anmeldeformulare entwickelt um
weitere Informationen, die die Schule zur Organisation des Unterrichts und der Betreuung bendtigt, zu erhalten.
& Einige dieser weiteren Informationen wie z.B. weitere Ansprechpartner konnen auf der Webseite SCHULER>ANMELDUNG ZUR

EINSCHULUNG zur Zeit nicht gepflegt werden, da die Webseite nur eine Ansicht der LABO-Daten liefert. Die Daten k6nnen nur von den
Schulorganisatoren in den Schulamtern mit den fir die Verteilung und Schulpflichtiberwachung relevanten Informationen bearbeitet
werden.

Auf der Webseite SCHULER>ANMELDUNG ZUR EINSCHULUNG Register ESB-Schule bearbeiten Sie nur die Daten, die das zustandige Schulamt fir die
Schulorganisation benétigt.

Anmeldung eines schulpflichtigen Kindes aus dem eigenen Einschulungsbereich

§ 42 Absatz 1 Schulgesetz fiur das Land Berlin (Schulgesetz — SchulG) vom 26. Januar 2004 zuletzt geandert durch Artikel 1 des Gesetzes zur
Anderung des Schulgesetzes und weiterer Rechtsvorschriften vom 18. Dezember 2018:

,Mit Beginn eines Schuljahres (1. August) werden alle Kinder schulpflichtig, die das sechste Lebensjahr vollendet haben oder bis zum folgenden
30. September vollenden werden.®

Release 21, Stand: 06.10.2022, StS J SDW 2.4 — S5 Anmeldung zur Einschulung 8
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Schiiler > Anmeldung zur Einschulung

ESB-Schule ’ Online-Antrage H Wunschschule
D Lebenszyklusstatus  Name, Vorname Geburtsdatum PLZ StraRe Nr. M
zur Anmeldung 8
; : 21.06.2016
uberwiesen Vi
zur Anmeldung 2
| i s 14.09.2016 12555 Gilldenauer Weg 63
uberwiesen Vi
zur Anmeldung Oranienburger V4l
| [ 24.05.2016 13437 285
tiberwiesen Str. Vi
zur Anmeldung Oranienburger Z
m 21082016 13437 220
tiberwiesen Str. Vi
zur Anmeldung Paul-Schwenk- Z
| . 15.09.2016 12681 3
tberwiesen Str. Vi
) >
16 Datensatze

SCHLIESSEN

Abbildung 3 Berliner LUSD Webseite Schiler>Anmeldung zur Einschulung Register ESB-Schule mit

markiertem Datensatz

o

3. Klicken Sie auf .

Es o6ffnet sich das Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten mit dem Register Schilerdaten
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Navigieren Sie zur Webseite
SCHULER>ANMELDUNG ZUR EINSCHULUNG —
Register ESB-Schule.

Wahlen Sie einen Datensatz (mit dem Status
zur Anmeldung tberwiesen) zur Bearbeitung
aus, indem Sie das Kontrollkastchen anhaken.
Die Zeile wird griin markiert.
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Schiilerdaten | GSV H Anmeldedaten || Schulwiinsche

Schiilerdaten Schiileranschrift

Schiilertyp L S ah Strafte |Freudenberger Weg

Ordnungsmerkmal Hausnummer |11

Nachname Hausnummernzusatz IA

Vorname Zusatzangaben I

Rufname PLZ 113583

Geboren am | 1€ Ort |Berlin-Falkenhagener Feld

Geburtsort Wohnungsstatus |alleinige Wohnung

Geburtsland Bezugsdatum 01.08.2020

1. Staatsangehorigkeit

2. Staatsangehorigkeit
Geschlecht
Auskunftssperre

Lebenszyklusstatus

Familiensprache l

Anmeldung abschlieen |:|

ABBRECHEN

Abbildung 4 Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten Register Schilerdaten

Die Schilerdaten kénnen Sie nicht bearbeiten. Sollten dort Anderungen (z.B. Namensanderung bei Adoption, Anderung der
9 Staatsangehorigkeit durch Einblrgerung usw.) erforderlich sein, kopieren Sie die entsprechenden Urkunden und informieren Sie |hr
zustandiges Schulamt.
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4. Wechseln Sie zum Register GSV.

Sind ein und / oder zwei gesetzliche Vertreter benannt, so kdnnen Sie die Kommunikationsdaten fur den / die gesetzlichen Vertreter
bearbeiten.

9 Sie kénnen keinen gesetzlichen Vertreter neu oder zusatzlich anlegen.

Schiilerdaten ‘| Anmeldedaten H Schulwiinsche ‘

Sie kénnen folgende Felder bearbeiten:

Gesetzlicher Vertreter 1 [ Gesetzlicher Vertreter 2 ‘

Gesetzliche Vertreter Adresse des gesetzlichen Vertreters ® DurCh setzen deS Hé‘kChens In denKontrO"kaStChen
Art des GSVs \ Strate Freudenberger Weg Postempfanger und sorgeberechtigt kbnnen Sie festlegen ob
Titel (Doktorgrad) : Hausnummer 1 der Gesetzliche Vertreter Postempfanger sein soll.
Nachname Hausnummernzusatz A
Vorname PLZ 83
: ° StraRe, Hausnummer, Hausnummernzusatz, PLZ, Ort
Auskunftssperre Ort ‘Berlln—Falkenhagener Feld
o Zusatzangaben [

Kommunikation .

Wohnungsinhaber l ° Telefon prlvat
Postempfanger

Wohnungsstatus ‘
sorgeberechtigt Besuot an ]
Telefon privat l:l ° Telefon geschéftllch
Telefon geschaftlich
Hobiltetefon . Mobiltelefon
E-Mail
Anmeldung abschliefen D ° E_Ma”

ABBRECHEN

Abbildung 5 Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten Register GS

Release 21, Stand: 06.10.2022, StS J SDW 2.4 — S5 Anmeldung zur Einschulung 11



Schilerdaten H GSV | ENIGEGEGETCHE | Schulwiinsche

@ Anmeldung und Aufnahme in die zustandige Grundschule

O Antrag zur Aufnahme eines Kindes in eine andere 6ffentliche Grundschule

O vermutlich angemeldet in |

Zuriickstellung

|

Schularzt

SoPad-Forderbedarf

D Kind ist aus dem ESB-Bereich weggezogen
|:| Kind geht bereits zur Schule

[ ]sEsB

Muttersprache

bilingual
Sprachstand

Partnersprache Sprachstand

Anmeldung abschlief3en D K

Abbildung 6 Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten Register Anmeldedaten

5.

e 6.
Vorzeitige Einschulung 7
8.

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend B E R I. I N i

und Familie

Wechseln Sie zum Register Anmeldedaten.

Klicken Sie auf den Optionsschalter
Anmeldung und Aufnahme in die
zustandige Grundschule.

Setzen Sie das Hakchen in das Kontrollkdstchen
Anmeldung abschliel3en.

Es erscheint das Meldungsfenster

Sind sie sicher, dass sie die Aufnahme der
Anmeldedaten abschliefen machten?

NEIN

JA
Klicken Sie auf _
Klicken Sie auf L, 2alala) .

Das Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten schlie3t und Sie sehen wieder die Webseite SCHULER>ANMELDUNG ZUR EINSCHULUNG Register

ESB-Schule.

Release 21, Stand: 06.10.2022, StS J SDW 2.4 — S5 Anmeldung zur Einschulung
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Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend B E R I. I N i
H @ und Familie

Schiiler > Anmeldung zur Einschulung In der Spalte Lebenszyklusstatus steht jetzt ein
o Anmeldedaten erfasst.
| Online-Antrage H Wunschschule //

Sollten Sie im Dialog Anmeldedaten
bearbeiten vergessen haben ein
Hakchen bei Anmeldung
abschlie3en zu setzen kdnnen Sie
13353 Tegeler Str. o die Anmeldung auch auf der Webseite
SCHULER>ANMELDUNG ZUR

---I EINSCHULUNG noch abschlieRen.
13503 Ziegenorter Pfad | 71 ]
Dazu wahlen Sie das entsprechende

D Lebenszyklusstatus ~ Name, Vorname

Anmeldedaten
[ ] 0511.2014

erfasst

Anmeldedaten

<]

23.08.2015
erfasst

A ; .
n nmeldedaten 51102014 13129 Strafie 87 | Kind dur(.:.h setzen des I—_|aker)s im
erfasst Kontrollkastchen aus. Die Zeile ist
Anmeldedaten grun markiert
[] 06.11.2014 13187 Bleicheroder Str. 33 E -
erfasst a
Anmeldedat ; ; o
nmetdedaten 15.03.2015 13158 Hertzstr. 2 E Klicken Sie auf .
erfasst v —
< >

92 Datensitze

0 o o o Sind sie sicher, dass sie fiir 1 Datensatze die
Aufnahme der Anmeldedaten abschlieBen machten?

Abbildung 7 Webseite Anmeldung zur Einschulung Register ESB-Schule mit Datensatz nach abgeschlossener Es erscheint das Meldungsfenster

Anmeldung
Klicken Sie auf .
-
9. Klicken Sie auf SRR

10. Klicken Sie auf Mk

Release 21, Stand: 06.10.2022, StS J SDW 2.4 — S5 Anmeldung zur Einschulung 13



Senatsverwaliung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

BERLIN

L

Haben Sie die Anmeldung fur ein Kind abgeschlossen, so kdnnen Sie nachtraglich nur noch die Angabe zur Familiensprache und zur
& Zurtcksellung bearbeiten .Erst nach Abschluss der Anmeldung kann das Schulamt die abschlielende Zuweisung des Kindes an die

Schule vornehmen.

Anmeldung und gleichzeitiger Antrag zur Aufnahme eines Kindes in eine andere 6ffentliche Grund- oder

Gemeinschaftsschule (Umschulungsantrag)

§ 55a Absatz 2 Schulgesetz fir das Land Berlin (Schulgesetz — SchulG) vom 26. Januar 2004 zuletzt geandert durch Artikel 1 des Gesetzes zur

Anderung des Schulgesetzes und weiterer Rechtsvorschriften vom 18. Dezember 2018:

,Die Erziehungsberechtigten kdnnen den Besuch einer anderen Grundschule unter Darlegung der Grinde beantragen (Erstwunsch). Dem Antrag ist
im Rahmen der Aufnahmekapazitat und nach MalRgabe freier Platze gemaR den Organisationsrichtlinien nach den folgenden Kriterien in abgestufter

Rangfolge stattzugeben, wenn

1. der Besuch der zustandigen Grundschule langerfristig gewachsene, stark ausgepragte personliche Bindungen zu anderen Kindern, insbesondere

Geschwistern beeintrachtigen wiirde,

2. die Erziehungsberechtigten ausdriicklich ein bestimmtes Schulprogramm, ein bestimmtes Fremdsprachenangebot, den Besuch der Primarstufe
einer Gemeinschaftsschule oder eine Ganztagsgrundschule in gebundener Form oder offener Form oder eine verlassliche Halbtagsgrundschule

wiinschen oder

3. der Besuch der gewahlten Grundschule die Betreuung des Kindes wesentlich erleichtern wiirde, insbesondere auf Grund beruflicher

Erfordernisse.

Im Ubrigen entscheidet das Los. Uber den Antrag entscheidet das zustandige Bezirksamt im Benehmen mit der jeweiligen Schulleiterin oder dem

jeweiligen Schulleiter der aufnehmenden Grundschule.”
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Senatsverwaliung

ir Bildung, Jugend B E R LI N

und Familie

Etemped der zustandigen Schule
Kopie des Antrages erhalt:

- die Erstwunschschule

- Erziehungsberechtigte/r

- Schulamt des Wohnorts (sofern
Erstwunschschule inanderem Bezirk)

Schul-hr:

Antrag

zur Aufnahme eines Kindes in eine andere dffentliche Grund-oder Gemeinschaftsschule

An den Trager der Erstwunschschule (in der Regel das Bedrksamt)

Kind
Name, Vamamein Geburizdatum Seschiecht
[ mammlich
“Anschitt Seaatsangshorighet [ webich
D dvers
|_| ohne Bnirag
‘Sonderpadagogscher Fomerbedart
|:| wemutet |:| Antrag gestellt Forderschwerpunkt
Erziehungsberechtigte/r
Name, Vomamein
ARSCRATE (ur b Aweichans v on der des Kindes) Teimton Festnetz] LDl E-an (Treiwiige Angane]
lchi/Wir beantrage/n die Aufnahme meines’unseres Kindes in die
1.
Erstwun=ch (sofem bekannt mit Schul-Nr. |
2 3.
Zweitwunzch (Bitte auf ROCkseke cder Exibiast begrinden) DrEtwunzch ibdtte auf Rcksebe oder Exirabiatt begrinden)
Griinde (dem Antrag kdnnen weitere Edauterungen beigefigtwerden):
D stark ausgepragte Bindungen zu anderen Kindemn (insbesondere zu Geschwistern)®:
Mame, Vomame/n: Geschwister: D a D nein

Schule: gang fo: im itigen Schuljahr

D Schulprogramm

Angebat der 1. Fremdsprache: D Englisch D Franzdsisch D
Besuch einer D gebundenen Ganztagsschule D offenen Ganztagsschule
Besuch einer D Grundschule D Gemeinschaftsschule
D wesentliche Betrewungser eichterungen (insb. berufliche Erfo isse

D sonstige Griinde (z B. SESB, besondere Profile, Barrierefreiheit. verdnderter Einschulungsbereich):

Hinweise
" Edduterungen sind erforderich, wenn es sich nichtum ein Ges chwisterkind handel.

Uber die Aufnahme lhres Kindes in die gewinschte Schule entscheidet gemal § 55ades Schulgesetzes die zustindige
Schulbehérde im Benehmenmitden beteligten Schuleitungen aufder Grundage vorhandener Platze.

[—

Datum Unkerschrft derides Erdmungsbenschbigten

Schul 123 — Antrag an den Schultrager zur Aufnahme enes Kindes in eine andere offeniche Schule n die Primarstufe (08.21)

Abbildung 8 Schul 123 Antrag zur Aufnahme eines Kindes in eine andere
offentliche Grund- oder Gemeinschaftsschule
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1. Navigieren Sie zur Webseite SCHULER>ANMELDUNG ZUR EINSCHULUNG Register ESB-Schule.

Senatsverwaliung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

BERLIN

2. Wabhlen Sie das entsprechende Kind aus indem Sie das Kontrollkastchen anhaken. Die Zeile wird griin markiert.

Schiiler > Anmeldung zur Einschulung

ESB-Schule ‘ Online-Antrage H Wunschschule
D Lebenszyklusstatus  Name, Vorname Geburtsdatum PLZ Strafle Nr. M
Y

zur Anmeldun

= F 4 21.06.2016
uberwiesen
zur Anmeldung N Z

D i ) 14.09.2016 12555 Guldenauer Weg 63
uberwiesen Vi
zur Anmeldung Oranienburger pAl

D - 5 24.05.2016 13437 285
iberwiesen Str. Vi
zur Anmeldung Oranienburger 2

D . i 21.08.2016 13437 220
tiberwiesen Str. Vi
zur Anmeldung Paul-Schwenk- pAl

D - X 15.09.2016 12681 5
uberwiesen Str. Vi

” >

16 Datensatze

SCHLIESSEN

Abbildung 9 Berliner LUSD Webseite Anmeldung zur Einschulung Register ESB-Schule mit markietem

Datensatz

3. Kilicken Sie auf

Es o6ffnet sich das Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten mit dem Register Schulerdaten.

Release 21, Stand: 06.10.2022, StS J SDW 2.4 — S5 Anmeldung zur Einschulung
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STEGEICUE | GSV || Anmeldedaten | Schulwiinsche

Schiilerdaten
Schilertyp
Ordnungsmerkmal
Nachname

Vorname

Rufname

Geboren am
Geburtsort
Geburtsland

1. Staatsangehorigkeit
2. Staatsangehorigkeit
Geschlecht
Auskunftssperre
Lebenszyklusstatus

Familiensprache

Schiileranschrift

Strafe [Gﬂldenauer Weg

Hausnummer i63

Hausnummernzusatz |

Zusatzangaben |
PLZ [12555
Ort i Berlin-Treptow-Képenick

Wot gsstatu: [alleinige Wohnung 4

17.11.2016

Bezugsdatum

Wechseln Sie zum Register GSV.

Senatsverwaliung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

BERLIN | 3

st | R et
(R CACTEICIN M | Gesetzlicher Vertreter 2

‘ Schulwiinsche

Anmeldung abschliefen []

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Gesetzliche Vertreter

Adresse des gesetzlichen Vertreters

Art des GSVs Strafle ]GU[‘ Weg
Abbildung 10 Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten Register Schiilerdaten Titel (Doktorgrad) Hausnummer 63
Nachname Hausnummernzusatz ‘
Vorname PLZ 12555
. . . . . Auskunftssperre Ort Be[lin-il’regmw-ﬁigﬂk !
5. Sind in diesem Register Daten zu gesetzlichen Vertretern B |
vorhanden, so kdnnen Sie an dieser Stelle die Kontaktdaten Kommuniation Wohnungsinhaber |
der gesetzlichen Vertreter erganzen. P‘”g“";""fa“hgtegt Wohrungsstatus |
Telefon privat Bl I:]
Telefon geschaftlich
6. Wechseln Sie zum Register Anmeldedaten. Mobiltelefon

Release 21, Stand: 06.10.2022, StS J SDW 2.4 — S5 Anmeldung zur Einschulung

E-Mail

Anmeldung abschliefen D

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 11 Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten Register GSV
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Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend B E R I. I N i
H @ und Familie

Schiilerdaten || GSV | [l Schulwiinsche

O Anmeldung und Aufnahme in die zustandige Grundschule

7. Klicken Sie auf den Optionsschalter
Antrag zur Aufnahme eines Kindes

in eine andere offentliche @ Antrag zur Aufnahme eines Kindes in eine andere 6ffentliche Grundschule

Grundschule O vermutlich angemeldet in |

Das Register Schulwiinsche ist jetzt
aktiv.

Zuriickstellung Vorzeitige Einschulung

Schularzt
SoPad-Forderbedarf

D Kind ist aus dem ESB-Bereich weggezogen
D Kind geht bereits zur Schule

|:| SESB bilingual festgestellt am:

Muttersprache |- Kein Fach - ] Sprachstand

8. Wechseln Sie zum Register Partnersprache |- Kein Fach - , Sprachstand
Schulwilnsche.

Anmeldung abschliefien D

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 12 Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten Register Anmeldedaten
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Schiilerdaten “ GSV “ Anmeldedaten ‘

1. Wunschschule | 2. Wunschschule H 3. Wunschschule ’

Erstwunsch

[] Stark ausgepragte Bi
|:] Schulprogramm

,:] Wesentliche Betreuur
D Sonstige Griinde (SES

Geschwisterkinder

Nachname

Anmeldung abschliefien

01G01 - Schule 1
01G02 - Schule 2
01G04 - Schule 3
01GO05 - Schule 4
01G07 - Schule 5
01G08 - Schule 6
01G10 - Schule 7
01G11 - Schule 8
01G15 - Schule 9
01G16 - Schule 10
01G18 - Schule 11
01G19 - Schule 12
01G24 - Schule 13
01G25 - Schule 14
01G27 - Schule 15
01G28 - Schule 16
01G29 - Schule 17

01G31 - Wedding-Grundschule
01G32 - Carl-Kraemer-Grundschule

01G35 - Schule 18

ABBRECHEN

Abbildung 13 Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten Register Schulwiinsche mit Auswahlliste

Schulen

Senatsverwaliung

fiir Bildung, Jugend B E R I. I N i

und Familie

Tragen Sie im Register Schulwtnsche die
Wunschschulen entsprechend der Angaben im Antrag
zur Aufnahme eines Kindes in eine andere 6ffentliche
Grund- oder Gemeinschaftsschule ein.

Die Wunschschulen kénnen jeweils tber die
Auswabhlliste in den Registern Erstwunsch,
Zweitwunsch oder Drittwunsch ausgewahlt werden.

In der Auswabhlliste sind alle 6ffentlichen Schulen mit
Primarstufe mit Schulnummer und Name aufgeftihrt.

Um die Auswahl zu verringern konnen Sie die ersten
beiden Ziffern und den Buchstaben der Wunschschule
eingeben

Sie kdnnen aber auch die Schulnummer oder den
Namen der Schule direkt eingeben.

Anschlieend wahlen Sie durch Klick in den Optionsschalter die Hauptkriterien der Begriindung aus. Die Kriterien orientieren sich an dem

Antragsformular.

Folgende Kriterien kbnnen ausgewahlt werden:

Release 21, Stand: 06.10.2022, StS J SDW 2.4 — S5 Anmeldung zur Einschulung
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D Stark ausgepragte Bindungen zu anderen Kindern (insbesondere zu Geschwisterkindern)
D Schulprogramm

[:| Wesentliche Betreuungserleichterung
l:l Sonstige Griinde (SESB, besondere Profile)

Geschwisterkinder

Nachname Vorname Geburtsdatum Klasse

Senatsverwaliung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

BERLIN

a Es kann pro Wunschschule nur ein Kriterium ausgewahlt werden. Mal3geblich fiir das Schulamt ist aber die Begriindung zur
Erstwunschschule.

Die Angaben, die Sie hier zu den Wunschschulen machen, dienen dem Schulamt als Uberblick tiber die Nachfrage bei Schulen.

Die Entscheidungen werden u.a. aufgrund der im Antrag dargelegten Griinde getroffen.

@ Einmal eingetragene Wiinsche konnen nach Abschluss der Anmeldung nicht mehr geéndert werden.

10. Setzen Sie das Hakchen im Kontrolllkastchen Anmeldung abschlie3en.
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Senatsverwaltung
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H E und Familie

Es erscheint das Meldungsfenster

® Sind sie sicher, dass sie die Aufnahme der

Anmeldedaten abschliefien mdchten?

A
11. Klicken Sie auf

UBERNEHMEN

12. Klicken Sie auf

Das Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten schlief3t und Sie sehen wieder die Webseite SCHULER>ANMELDUNG ZUR EINSCHULUNG Register
ESB-Schule.
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Senatsverwaliung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

BERLIN

Schiiler > Anmeldung zur Einschulung

ESB-Schule ’ Online-Antrage H Wunschschule

©

D Lebenszyklusstatus  Name, Vorname

Anmeldedaten

erfasst

Strafie

Freudenberger
Weg

Nr. Merkmal

GSV informieren

A
-4
-4
e
(6
-4
>

zur Anmeldung
uberwiesen

zur Anmeldung
uberwiesen

zur Anmeldung
Uberwiesen

zur Anmeldung

H| R BN

uberwiesen
<

16 Datensatze

Guildenauer Weg

Oranienburger
Str.

Oranienburger
Str.

Paul-Schwenk-
Str.

63

285

220

<

000

SCHLIESSEN

Abbildung 14 Berliner LUSD Webseite Anmeldung zur Einschulung Register ESB-Schule

13.  Klicken Sie auf AR
14.  Klicken Sie auf Mkt
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und Familie

Online-Antrag zur Aufnahme eines Kindes in eine andere oOffentliche Grund- oder Gemeinschaftsschule

Seit Herbst 2021 haben die Eltern die Moglichkeit den Antrag zur Aufnahme eines Kindes in eine 6ffentliche Grund- oder Gemeinschaftsschule
uber das Service-Portal Berlin auch online zu stellen.
Die Antrage werden dann elektronisch an die fir den Wohnort zustandige Schule Gbermittelt.

0

Dies ersetzt jedoch nicht die persdnliche Anmeldung in der zustandigen Grund- oder Gemeinschaftsschule unter Vorlage eines

unterschriebenen Originalantrags.

Schiiler > Anmeldung zur Einschulung

ESB-Schule | ORI EERNITELEN | Wunschschule

Status Name, Vorname

Geb.datum

Eingegangen

am

Fehlermeldung

D 00 20.09.2015 09.08.2021 n ~
D 00 20.09.2015 09.08.2021 B
Das Einschulkind ist nicht bekannt, der Antrag
D @00 03.09.2015 09.08.2021 e
wird nicht importiert.
Die Daten des Einschulungskindes kénnen nur
teilweise zugeordnet werden, da die Vornamen
D 12.06.2015 09.08.2021 i o . i
nicht tbereinstimmen (Emilia/Emil). Der Antrag
wird nicht automatisch importiert.
D 000 27.09.2015 09.08.2021 B v
5 Datensatze

Um die empfangenen Online-Antrage einsehen und Uberprifen zu kénnen,
rufen Sie die Webseite SCHULER>ANMELDUNG ZUR EINSCHULUNG Register
Online-Antrage auf.

Es wird Ihnen eine Tabelle mit den aktuell vorliegenden Online-Antragen
angezeigt.

[—
Sollten Eltern mehrere Antrage gestellt haben, so ist der aktuellste Antrag
immer der oberste Eintrag zu demselben Einschulungskind in der Tabelle.

1

o

urch Klick auf das Schaltsymbol —  kdnnen Sie eine PDF-Datei des Online-
Antrags zum Ansehen, Abspreichern oder Ausdrucken generieren.

Abbildung 15 Berliner LUSD Webseite Anmeldung zur Einschulung Register Online-

Antrage
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Bedeutung der Symbole in der Spalte Status

Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend B E R L I N i

und Familie

Symbol Bedeutung
Pee Ein identischer Datensatz ist in der Tabelle im Register ESB-Schule vorhanden.
Der Datensatz kann nur teilweise zugeordnet werden. Dies kann z.B. daran liegen, das beim Vornamen nur der Rufname
angegeben wurde oder nur einer von mehreren Vornamen angegeben wurde oder die Schreibweise des Vornamens anders ist.
Die Daten werden immer mit den vom LABO Ubermittelten
®00 Der Datensatz kann nicht zugeordnet werden, da das Einschulungskind nicht bekannt ist. Der Antrag wird nicht importiert.

Einen Datensatz mit dem Status

Schiiler > Anmeldung zur Einschulung

ESB-Schule |BORITIEFNIEG[N | Wunschschule

Status Name, Vorname

[] eee
[] eee
[] eoo

L]

[] eee

5 Datensatze

Geb.datum

20.09.2015

20.09.2015

03.09.2015

12.06.2015

27.09.2015

Eingegangen
am

09.08.2021

09.08.2021

09.08.2021

09.08.2021

09.08.2021

Fehlermeldung

Das Einschulkind ist nicht bekannt, der Antrag
wird nicht importiert.

Die Daten des Einschulungskindes konnen nur

teilweise zugeordnet werden, da die Vornamen

nicht tibereinstimmen (Emilia/Emil). Der Antrag

wird nicht automatisch importiert.

i}

00

SCHLIEBEN

Abbildung 16 Berliner LUSD Webseite Anmeldung zur

Einschulung Register Online-Antrdge mit markiertem Datensatz

einsehen und bearbeiten

Wechseln Sie innerhalb der Webseite SCHULER>ANMELDUNG ZUR
EINSCHULUNG Register ESB-Schule und suchen Sie dort in der Tabelle den
identischen Datensatz.

Klicken Sie in das Kontrollkastchen vor dem Datensatz, die Zeile wird griin

markiert.

Klicken Sie auf o . Das Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten Register
Anmeldedaten 6ffnet sich.

Release 21, Stand: 06.10.2022, StS J SDW 2.4 — S5 Anmeldung zur Einschulung




Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend B E R I. I N i
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[ERTTIRl | Schutwinsche Der Optionsschalter Antrag zur Aufnahme eines Kindes in eine andere
offentliche Grundschule ist aktiviert.

O Anmeldung und Aufnahme in die zustandige Grundschule

@ Antrag zur Aufnahme eines Kindes in eine andere o6ffentliche Grundschule

Q vermutlich angemeldet in ‘

__ — 4. Innerhalb des Dialogfensters konnen Sie jetzt in die einzelnen
Zuriickstellung Vorzeitige Einschulung . i B
[ i Register wechseln, um Daten einzusehen bzw. zu erganzen.

Schularzt |
SoPad-Forderbedarf | 5.  Um die Bearbeitung abzuschlief3en klicken Sie in das

Kontrollkastchen Anmeldung abschliel3en.

D Kind ist aus dem ESB-Bereich weggezogen
D Kind geht bereits zur Schule

[]sEsB bilingual festgestellt am: 6. Es erscheint das Meldungsfenster

Muttersprache “ Sprachstand

Partnersprache < Sprachstand

Sind sie sicher, dass sie die Aufnahme der
Anmeldedaten abschliefen méchten?

Anmeldung abschliefien D

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 17 Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten Register Anmeldedaten

JA
7. Kilicken Sie innerhalb des Meldungsfensters auf _

8. Klicken Sie auf UBERNEHMEN )
9. Klicken Sie auf SPEICHERN .

In der Spalte Lebenszyklusstatus steht jetzt ein Anmeldedaten erfasst.
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Einen Datensatz mit dem Status

0

tiibernehmen

Senatsverwaliung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

BERLIN

Ein Online-Antrag mit dem Status teilweise zugeordnet kann nur tbernommen werden, wenn Nachnamen, Geburtsdatum
und Anschrift mit dem Datensatz im Register ESB-Schule identisch ist.

Schaler > Anmeldung zur Einschulung

ESB-Schule | BMOIIIEEEGIEGEN | Wunschschule

Eingegangen
Status Name, Vorname Geb.datum Fehlermeldung
am
T
D 000 20.09.2015 09.08.2021 " "
[ ] ee® 20.09.2015 B
Das Einschulkind ist nicht bekannt, der Antrag
I:‘ @00 03.09.2015 09.08.2021 L )
wird nicht importiert.
Die Daten des Einschulungskindes kénnen nur
teilweise zugeordnet werden, da die Vornamen
[] 12062015 09.082021 o e
nicht tbereinstimmen (Emilia/Emil). Der Antrag
wird nicht automatisch importiert.
I:‘ 000 27092015 09.08.2021
5 Datensatze

1. Um den Antrag zu ubernehmen markieren Sie den

_— entsprechenden Datensatz auf der Webseite
SCHULER>ANMELDUNG ZUR EINSCHULUNG Register Online-
Antrage durch Klick in das Kontrollkastchen vor dem Datzensatz.

O

2. Danach Klicken Sie auf .

. . Qo
Der Status des Einschulungskindes wechselt auf und der Datensatz
stimmt jetzt mit dem Datensatz unter dem Register ESB-Schule.

3. Klicken Sie auf SPEICHERN .

Abbildung18 Berliner LUSD Webseite Anmeldung zur Einschulung Register Online-
Antrége mit Daten
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Antrage von anderen Grund- oder Gemeinschaftsschulen an die eigene Schule

Die Daten der Antrage von anderen Grund- oder Gemeinschaftsschulen an Ihre Schule kénnen Sie unter der Webseite SCHULER>ANMELDUNG ZUR
EINSCHULUNG Register Wunschschule einsehen, tUberprifen und erfassen.

Sehiler > Anmeldung zur Einschulung 1. Klicken Sie in das Kontrollkdstchen vor dem Datensatz, die

Zeile wird grin markiert.
[ ES8-Schule | l.'.lnll'ni--.ﬁn!rnqr‘. Wurschschule

|| Lebenszyklusstatus  Zielschule  Mame, Vorname Geb, Wunsch  Begrindung SESE 5ol e
T T T T T 2. Klicken Sie auf . Das Dialogfenster Anmeldedaten
Tielschule - bearbeiten Register Anmeldedaten 6ffnet sich.
10605 05102014 1. Wunsch 1
Tugeordnet
M“h:'; 10606 12052015 1. Wunsch :
Do S GEGETERE | Schulwinsche

Anmeldedaten
30,07, 15
erfasst

‘/:) Anmeldung und Aufnahme in die zustandige Grundschule

(\é) Antrag zur Aufnahme eines Kindes in eine andere 6ffentliche Grundschule

17,08, 0015 1. Wunsch ja la,

C) vermutlich angemeldet in [

Zurlickstellung Vorzeitige Einschulung

4.12.7014 1. Wunsch 1

A e R LT WA Schularzt [

SoPad-Forderbedarf |

a’ D Kind ist aus dem ESB-Bereich weggezogen
D Kind geht bereits zur Schule

m D SESB bilingual festgestellt am:

Muttersprache Sprachstand

Abbildung 19 Berliner LUSD Webseite Anmeldung zur Einschulung Register Lannebniche bprachstnd
Wunschschule mit markiertem Datensatz

Anmeldung abschliefien D

3. Nach Uberpriifung der Daten mit der vorliegenden Kopie des Antrages
koénnen Sie die Anmeldung abschliel3en, in dem Sie in das entsprechende
Kontrollkastchen klicken.

Abbildung 20 Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten Register Anmeldedaten
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Es erscheint das Meldungsfenster

® Sind sie sicher, dass sie die Aufnahme der

Anmeldedaten abschliefien mdchten?

JA
4. Kilicken Sie innerhalb des Meldungsfensters auf _

5. Klicken Sie auf LE A Atz .
6. Klicken Sie auf S5 EICAIE .

In der Spalte Lebenszyklusstatus steht jetzt ein Anmeldedaten erfasst.

Anmeldung eines Kindes mit Antrag auf vorzeitige Einschulung (Antragskind)
8§ 42 Absatz 2 Schulgesetz fir das Land Berlin (Schulgesetz — SchulG) vom 26. Januar 2004 zuletzt geandert durch Artikel 1 des Gesetzes zur
Anderung des Schulgesetzes und weiterer Rechtsvorschriften vom 18. Dezember 2018:

»LAuf Antrag der Erziehungsberechtigten werden Kinder, die in der Zeit vom 1. Oktober des Kalenderjahres bis zum 31. Méarz des folgenden
Kalenderjahres das sechste Lebensjahr vollenden werden, zu Beginn des Schuljahres in die Schule aufgenommen, wenn keine Sprachférderbedarf
besteht. Mit der Aufnahme in die Schule beginnt die Schulpflicht.”

1. Navigieren Sie zur Webseite SCHULER>ANMELDUNG ZUR EINSCHULUNG Register ESB-Schule.
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m Schiiler > Anmeldung zur Einschulung
s L) . .
Naygeionigirtliicne a Online—Anu'age‘ Wunschschule 2. Klleen Sle an
* Schule
| Lebenszyklusstatus  Name, Vorname Geburtsdatum  PLZ Stragie Nr. M
* Schiter Es 6ffnet sich das Dialogfenster Anmeldedaten hinzufigen
> Schillerbasisdaten v X Y T . . .
» Kanibnamvertabeen S m— r——— - mit dem Register Schulerdaten.
o el ox ElecToling Ll 05.08.2017 12687 B 197
Anmeldung Sek. | T
Anmeldung Sek. Il W[t 29.12.2016 12685 Fichtelbergstr. 9 Ei
iberwiesen
Aufnahme zur Einschulung
Schiileraufnahme [ e 12.05.2017 12689 Kothener Str. 18 g
LABO-Import uberwiesen
zur Anmeldung ” " |
» Unterricht [ Il 02.04.2017 12679 ProtzelerRing 33 Ei
25 Suppoticlient [l e 29102016 12683 Falesvieq 7 1
uberwiesen
» Extras %
< >
> Statistik 101 Datensatze
600
ST EGEICHE | GSV || Anmeldedaten || Schulwiinsche
SCHLIESSEN
i Schiilerdaten Schiileranschrift
) ) ) . ) Nachname* [Musten‘rau Strae* lMusterstr.
Abbildung 21 Berliner LUSD Webseite Anmeldung zur Einschulung Register ESB-Schule . - ]
Vorname [Su5| | Hausnummer l12
Rufname [Susi Adresszusatz [
Geboren am* 02.03.2018 PLZ* [11111
Geburtsort” | Berlin Ort* [Berlin
Geburtsland !Deutschland Wohnungsstatus l
1. Staatsangeharigkeit* |Deutschland Bezugsdatum l01,09.2017
3. Geben Sie die Schilerdaten ein. 2. Staatsangehorigkeit |

Geschlecht® |w - weiblich

Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder. Auskunftssperre O
Lebenszyklusstatus

Familiensprache [Deutsch

4. Klicken Sie auf das Register GSV.

Anmeldung abschlieRen _‘

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 22 Dialogfenster Anmeldedaten hinzufligen Register Schuler
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5. Geben Sie die Daten der Gesetzlichen Vertreter ein.

Schiilerdaten ]‘ Anmeldedaten | Schulwiinsche

(v T TACT ST | Gesetzlicher Vertreter 2

Kein Gesetzlicher Vertreter hinterlegt!

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

Ist die Adresse des gesetzlichen Vertreters die gleiche
Adresse wie die des Schiilers, konnen Sie durch
@ Adresse 6

Gesetzliche Vertreter

Art des GSVs |Mutter Adresse des gesetzlichen Vertreters

Titel (Doktorgrad) |- Kein Eintrag - StraRe* [Musterstr. Klick auf die Daten (PLZ, Ort, StraBe,
Nachname* [Musterfrau Hausnummer 12 Hausnummer) Ubernehmen.

Vorname* |Eva Hausnummernzusatz [
Auskunftssperre I:‘ PLZ* |11111

munikation . . UBERNEHMEMN .
E"': ”:a” Zusatzangaben | 6. Klicken Sie jetzt auf . Das Dialogfenster
OSIEMPIanget Wohnungsinhaber ‘ H " H H H H H
W—— Wotrongesas | Anmeldgdaten hinzufiigen schlie3t. Sie befinden sich wu_eder auf der
Telefon privat 12345678 esiecatin Webseite SCHULER>ANMELDUNG ZUR EINSCHULUNG Register ESB-
Telefon geschaftlich | Schule . In der Tabelle erscheint der Datensatz des hinzugeflgten
Mobiltelefon [123456789 ind
ol | Kindes.

s

Anmeldung abschlieBen || 7. Klicken Sie auf SPEICHERN .

Abbildung 23 Dialogfenster Anmeldedaten hinzufiigen Register GSV

Der Datensatz hat jetzt den Lebenszyklusstatus zur Anmeldung tberwiesen.

8. Fur die weitere Bearbeitung wahlen Sie den entsprechenden Datensatz aus der Tabelle aus, in dem Sie in das Kontrollkdstchen am
Anfang der Zeile ein Hakchen setzen.

9. Klicken Sie auf . Der Dialog Anmeldedaten bearbeiten 6ffnet sich.
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RNl  Schulwiinsche 10. Wahlen Sie die Anmeldeoptionen aus
O Anmeldung und Aufnahme in die zustandige Grundschule L=
O Antrag zur Aufnahme eines Kindes in eine andere o6ffentliche Grundschule SO”ten Sle d|e Opt|0n Antrag zur
lich ldet i . . . .
O vermutich angemeldtn ﬁ Aufnahme eines Kindes in eine andere
Zurickstellung Vorzeitige Einschulung —— offentliche Grundschule auswahlen.

\ | Bearbeiten Sie bitte auch das Register
Schulwiinsche.

Schularzt ‘
SoPad-Forderbedarf |

Kind ist dem ESB-Bereich . .. ey . . .
%K;:d ;:tu;e,::s Zu,s::j:z e Wahlen Sie im Feld Vorzeitige Einschulung in der Auswabhlliste

l:‘ SESB bilingual festgestellt am: Ist beantragt aus.
Muttersprache < Sprachstand

Partnersprache Sprachstand

Anmeldung abschlieRen [:‘ ¢

11. Setzen Sie ein Hakchen in das Kontrollkdstchen Anmeldung
abschlielRen.

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Es erscheint das Meldungsfenster
Abbildung 24 Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten Register Anmeldedaten mit
Auswabhlliste Vorzeitige Einschulung

Sind sie sicher, dass sie die Aufnahme der
Anmeldedaten abschliefen mochten?

e
12. Klicken Sie auf )

13. Klicken Sie auf UBERNEHMEN . Das Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten schliefl3t und Sie befinden sich wieder auf der
Webseite SCHULER>ANMELDUNG ZUR EINSCHULUNG ESB-Schule. Das Kind erscheint in der Tabelle Anmeldung zur Einschulung

14. Klicken Sie auf St ELLAERL ..
15.  Klicken Sie auf Mkt
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Hinweismeldung

L . . . . . . . . Fehler beim Speichern!
Sollten Sie tber die Funktion Anmeldedaten hinzuftigen ein schulpflichtiges Kind @ Grossmann , Jendrik: Der Antrag auf vorzeitige
h\'-. eingeben. So erhalten Sie nach dem Speichern diesen Hinweis: Einschulung kann nur fir Kinder mit einem
;I"q—_rij_ Geburtsdatum zwischen dem 01.10.2014 und dem

31.03.2015 entgegengenommen werden.

Anmeldung eines Schulpflichtigen Kindes und Beantragung der Zurtickstellung

§ 42 Absatz 3 Schulgesetz fur das Land Berlin (Schulgesetz — SchulG) vom 26. Januar 2004 zuletzt geandert durch Artikel 1 des Gesetzes zur
Anderung des Schulgesetzes und weiterer Rechtsvorschriften vom 18. Dezember 2018:

~LAbweichen von Absatz 1 kénnen schulpflichtige Kinder auf Antrag der Erziehungsberechtigten einmalig von der Schulbesuchspflicht um ein Jahr
zuriickgestellt werden, wenn der Entwicklungsstand des Kindes eine bessere Forderung in einer Einrichtung der Jugendhilfe erwarten Iasst. Eine
Ruckstellung kann nur dann erfolgen, wenn eine angemessene Forderung des Kindes in einer Einrichtung der Jugendhilfe erfolgt. Der Antrag der
Erziehungsberechtigten ist zu begriinden und soll mit einer schriftlichen Stellungnahme der von ihrem Kind zuletzt besuchten Einrichtung der
Jugendhilfe oder Kindertagespflegestelle eingereicht werden. Die Schulaufsichtsbehérde entscheidet auf der Grundlage der gutachterlichen
Stellungnahmen des zustandigen Schularztes oder des schulpsychologischen Dienstes. Eine Riickstellung nach dem Beginn des Schulbesuchs ist
ausgeschlossen.”

Sollten sich Eltern bei der Anmeldung noch nicht ganz sicher sein, ob sie fir ihr Kind die Zuriickstellung beantragen wollen. Kdnnen Sie auf dem
Formular Anmeldung und Aufnahme in die Grund- oder Gemeinschaftsschule Schularzliche Untersuchung (109er Bogen) auch ankreuzen, dass sie
eine Ruckstellung in Erwégung ziehen. Sie miissen sich dann bis zum 28. Februar des folgenden Kalenderjahres entscheiden.
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1. Navigieren Sie zur Webseite SCHULER>ANMELDUNG ZUR EINSCHULUNG ESB-Schule.
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BERLIN

2. Wahlen Sie das entsprechende Kind aus indem Sie das Kontrollkéstchen anhaken. Die Zeile wird griin markiert

Schiiler > Anmeldung zur Einschulung

zur Anmeldung Wilhelmsruher
20.09.2015
uberwiesen Damm

: : o
ESB-Schule | Online-Antrage | Wunschschule
[: Lebenszyklusstatus  Name, Vorname Geburtsdatum PLZ Strafie Nr. M
T T
— Anmeldedat
[ 19.07.2015 13437 Hallichpromenade 9
erfasst

—  Zielschul
I 18.11.2014 13503 Wildganssteig 74
zugeordnet
— Al Ld Auguste-
| |ZurAnmeicung 27.09.2015 13403 uguste Ei
iberwiesen Viktoria-Allee
— A Ld
SSmecang 25.01.2016 13507 Stockumer Str. 8 Ei
~  lberwiesen o
< >
49 Datensatze

Abbildung 25 Berliner LUSD Webseite Anmeldung zur Einschulung Register ESB-Schule mit

markiertem Datensatz

6 .

3. Klicken Sie auf

Es offnet sich das Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten mit dem Register Schilerdaten.

4. Wechseln Sie zum Register Anmeldedaten.
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5. Wahlen Sie die Anmeldeoptionen aus
LUTMCIGENEICHI | Schulwiinsche

'@)‘ Anmeldung und Aufnahme in die zustandige Grundschule

9 Sollten Sie die Option Antrag zur Aufnahme
__) Antrag zur Aufnahme eines Kindes in eine andere 6ffentliche Grundschule

eines Kindes in eine andere 6ffentliche
== Grundschule auswahlen. Bearbeiten Sie
bitte auch das Register Schulwiinsche.

Y . .
\__J vermutlich angemeldet in

Zuriickstellung Vorzeitige Einschulung

wird erwogen

ist beantragt 6. Wabhlen Sie im Feld Zurtckstellung in der Auswabhlliste
L den entsprechenden Eintrag aus.

D Kind ist aus dem ESB-Bereich weggezogen
D Kind geht bereits zur Schule

[sess 7. Setzen Sie ein Hakchen in das Kontrollkastchen
Muttersprache Sprachstand Anmeldung abSChIleBen

Partnersprache Sprachstand

Anmeldung abschliefsen D ES erSChEint daS MeldungSfenSter

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Sind sie sicher, dass sie die Aufnahme der
Anmeldedaten abschlieften méchten?

Abbildung 26 Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten Register Anmeldedaten mit Auswabhlliste
Zuriickstellung

JA
9. Klicken Sie auf _

10. Klicken Sie auf UBERNEHMEN . Das Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten schliel3t und Sie befinden sich wieder auf der

Webseite SCHULER>ANMELDUNG ZUR EINSCHULUNG Register ESB-Schule. Das Kind erscheint in der Tabelle Anmeldung zur
Einschulung

11. Klicken Sie auf < HEIL AR .
12. Klicken Sie auf = dill 2L .
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Wird ein Kind angemeldet, das in den Einschulungsbereich Ihrer Schule zugezogen ist, miissen Sie zunachst auf der Webseite
SCHULER>ANMELDUNG ZUR EINSCHULUNG Register ESB-Schule nachsehen, ob dieses Kind schon in der Tabelle steht.

Das Schulamt wird regelmafig vom LABO Uber Zuziige informiert. Die Daten werden automatisch in die LUSDIK-Datenbank gespeichert.

Deshalb ist es sinnvoll regelmélRig in die Tabelle auf der Webseite SCHULER>ANMELDUNG ZUR EINSCHULUNG Register ESB-Schule zu sehen.

Schiller > Anmeldung zur Einschulung

ESB-Schule | Online-Antrage || Wunschschule
Zur Anmeldung
tsdatum PLZ Strafde Nr. Merkmal GSV informieren )
iberwiesen am
Y Y T A4
2015 13187 Wollankstr. 12 Einschulungskind 03.09.2020 16:29:00 "
2015 13353 Luxemburger Str. 5 Einschulungskind 03.09.2020 16:28:59 /

K

Romain-Rolland-

2014 13089 . 51 Einschulungskind 03.09.2020 16:29:00
r.
2015 10437 Stargarder Str. 9 Zuruckstellung 03.09.2020 16:28:59
Charlottenburger . .
2015 13086 115 Einschulungskind 03.09.2020 16:29:00

Str.

< o >

92 Datensatze

000

SCHLIEBEN

Abbildung 27 Berliner LUSD Webseite Anmeldung zur Einschulung Register ESB-Schule mit Tabelle
Spalte zur Anmeldung Uberweisen
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Schieben Sie den horizontalen Schiebebalken unterhalb der
Tabelle ganz nach rechts,um die Spalte Zur Anmeldung
Uberwiesen am einsehen zu kénnen.

Durch Anklicken der Spaltentiberschriften und weiteren Klick

ik w
auf oder kénnen Sie die Daten aufsteigend oder
absteigend sortieren.

So konnen Sie anhand des Datums und der Uhrzeit sehen,
ob ein neuer Datensatz hinzugekommen ist.

Sollten Sie das Kind nicht in der Tabelle finden informieren
Sie das Schulamt.

Sie kénnen ein schulpflichtiges Kind, das in
den Einschulungsbereich Ihrer Schule
zugezogen ist, nicht tber die
& Hinzufligenfunktion (wie bei einem
3-.___.4_‘!— Antragskind) zu der Tabelle hinzufiigen. Dies
ist Systemseitig nicht mdglich, da auch in der

LUSDIK-Datenbank jeder Schiler nur einmal
vorhanden sein darf.
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Wegzug eines schulpflichtigen Kindes aus dem Einschulungsbereich

Ist ein Kind aus lhrem Einschulungsbereich weggezogen gehen Sie wie folgt vor.

1. Navigieren Sie zur Webseite SCHULER>ANMELDUNG ZUR EINSCHULUNG Register ESB-Schule.

2. Wahlen Sie das entsprechende Kind aus indem Sie das Kontrollkéstchen anhaken. Die Zeile wird griin markiert.
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BERLIN

Schiiler > Anmeldung zur Einschulung

zur Anmeldung Wilhelmsruher
20.09.2015 13439
iiberwiesen Damm

. . =)
ESB-Schule | Online-Antrage | Wunschschule
\: Lebenszyklusstatus  Name, Vorname Geburtsdatum PLZ Strafie Nr. M
T T T T
— Anmeldedat
| | ARMECECREEn 19.07.2015 13437 Hallichpromenade 9
erfasst

— Zielschule
. 18.11.2014 13503 Wildganssteig 74 Ei
zugeordnet
— zur Anmeldung Auguste- |
| ) 27.05.2015 13403 L 18 Ei
uberwiesen Viktoria-Allee
— Anmeld
ZurAnmeTcung 25.01.2016 13507 Stockumer Str. 8 Ei
— liberwiesen )
< >
49 Datensatze

Abbildung 28 Berliner LUSD Webseite Anmeldung zur Einschulung Register ESB-Schule mit markiertem Datensatz
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/)

3. Klicken Sie auf .
Es offnet sich das Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten mit dem Register Schilerdaten.

4. Klicken Sie auf das Register Anmeldedaten.

5. Wahlen Sie den Optionsschalter vermutlich [ Schiterdaten || Gsv | EIIINEIS Schutwinsche
angemeldet in und Gber die Auswahl die
entsprechende Schule aus, falls Ihnen diese

O Anmeldung und Aufnahme in die zustandige Grundschule

O Antrag zur Aufnahme eines Kindes in eine andere offentliche Grundschule

bekannt ist. @ vermutlich angemeldet in |01GD4 - Kastanienbaum-Grundschule
6. Setzen Sie ein Hakchen in das Kontrollkastchen | Zuriickstellung WP A T
Kind ist aus dem ESB- Bereich weggezogen. | <]

Einschulungsuntersuc... |

SoPad-Férderbedarf |

7. Setzen Sie ein Hakchen in das Kontrollkastchen
Anmeldung abschliel3en.

= Kind ist aus dem ESB-Bereich weggezogen
8. Klicken Sie auf UBERMEHMEM D Kind geht bereits zur Schule

Es erscheint das Meldungsfenster

Sprachstand
Sprachstand

Sind sie sicher, dass sie die Aufnahme der

Anmeldedaten abschliefen machten? Anmeldung abschlieften |:|

[UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 29 Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten Register Anmeldedaten

JA
9. Kiicken Sie auf _
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10. Klicken Sie auf UBERNEHMEN . Das Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten schlief3t und Sie befinden sich wieder auf der Webseite

SCHULER>ANMELDUNG ZUR EINSCHULUNG Register ESB-Schule. Das Kind erscheint in der Tabelle Anmeldung zur Einschulung

11. Klicken Sie auf = EILREL )
12. Klicken Sie auf Ik

Ein Kind wird innerhalb des Anmeldezeitraumes nicht angemeldet

§ 44 Satz 2 Schulgesetz fiir das Land Berlin (Schulgesetz — SchulG) vom 26. Januar 2004 zuletzt geandert durch Artikel 1 des Gesetzes zur Anderung

des Schulgesetzes und weiterer Rechtsvorschriften vom 18. Dezember 2018:
»oie sind verpflichtet, die Schulpflichtige oder den Schulpflichtigen bei der Schule an- und abzumelden.*
Die Erziehungsberechtigten sind per Gesetz verpflichtet ihr Kind anzumelden.

Schule und zustéandiges Schulamt sind gemeinsam fiir die Uberwachung der Schulpflicht verantwortlich.

Deshalb muss genau dokumentiert werden, wie und wann die Eltern ber den Anmeldezeitraum informiert wurden und wann sie angemahnt wurden
das Kind anzumelden. Dies erfolgt ebenfalls auf der Webseite SCHULER>ANMELDUNG ZUR EINSCHULUNG Register ESB-Schule.

1. Navigieren Sie zur Webseite SCHULER>ANMELDUNG ZUR EINSCHULUNG Register ESB-Schule.
2. Wahlen Sie das entsprechende Kind aus indem Sie das Kontrollkdstchen anhaken. Die Zeile wird grin markiert.
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Schiiler > Anmeldung zur Einschulung

ESB-Schule | Online-Antrage | Wunschschule |
E Lebenszyklusstatus  Name, Vorname Geburtsdatum PLZ Strafte Nr. M
T T T T
— Anmeldedat
mededaten 19.07.2015 13437 Hallichpromenade 9
- erfasst
zur Anmeldung Wilhelmsruher
20.09.2015 13439
uberwiesen BET
— Zielschule
18.11.2014 13503 Wildganssteig 74 Ei
* zugeordnet
— Anmeld Auguste-
S 27.09.2015 13403 e Ei
~ lberwiesen Viktoria-Allee
e Anmeld
ZurAnmeicung 25.01.2016 13507 Stockumer Str. 8 Ei
~ lberwiesen
W
< >
49 Datensitze

Abbildung 30 Berliner LUSD Webseite Anmeldung zur Einschulung Register ESB-Schule mit markiertem Datensatz

3. Klicken Sie auf o . Das Dialogfenster Benachrichtigung an gesetzliche Vertreter erscheint.

Haken Sie das entsprechende Kéastchen an. Das Datumsfeld wird automatisch mit dem heutigen Datum gefullt. Geben Sie gegebenenfalls ein anderes
Datum in der Vergangenheit ein, wenn ein Brief bereits rausgegangen ist.
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Senatsverwaltung
fiir Bildung, Jugend B E R I. I N i
H m und Familie

D Durch offentliche Bekanntmachung informiert

D GSV schriftlich zur Anmeldung eingeladen
GSV schriftlich zur Anmeldung ermahnt

Schulamt Gber Nichtanmeldung informiert

UBERMEHMEN ‘ ABBRECHEN

Abbildung 31 Dialogfenster Benachrichtigung an gesetzliche Vertreter

4. Klicken Sie auf UBERNEHMEN . Das Dialogfenster schliel3t.

5. Kilicken Sie auf SPEICHERN .
6. Klicken Sie auf b abtack

Ende der Dateneingabe

Am letzten Tag des Anmeldezeitraums sollten die vertreilungsrelevanten Daten aller bis dahin angemeldeten Kinder eingegeben sein, damit
das Schulamt ab Mitte Oktober mit der Verteilung beginnen kann.

Nach dem Anmeldezeitraum

Auch nach dem Anmeldezeitraum mussen Sie regelméaRig auf die Webseite SCHULER>ANMELDUNG ZUR EINSCHULUNG Register ESB-Schule sehen,
da dort immer noch Zuztige in lhren Einschulungsbereich vom Schulamt tberwiesen werden.
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