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Allgemeine Hinweise
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Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kdnnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der

Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift \(_om Progrgmm vorgegebene Bezeichnungen
— fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.
' Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte
’ Wirkungen haben konnen. KAPITALCHEN Meniis bzw. Meniipunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie Ihre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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Zielgruppe

Das vorliegende Dokument richte sich an alle Berliner LUSD-Administratoren, die in der Berliner LUSD Benutzer und deren Berechtigungen pflegen.

Zuweisung von Benutzer:innenprofilen

Sie mdchten der Benutzerin Maria Mustermann das Benutzer:innenprofil Sekretariat zuweisen.

1. Gehen Sie auf die Webseite SCHULE>ADMINISTRATION>BERECHTIGUNGEN.

@ Schule > Administration > Berechtigungen

avigation Schnellsuche Verfugbare Benutzer:innenprofile Benutzer:in
T Schule |:| Verfligbare Benutzer:innenprofile » l:‘ Kiirzel + Name
» Schulbasisdaten .
> FammEl E |:| Admin-Produktivstart . l:‘ w04 atest03, -
» Schulumfeld » [ | Berufs- und Studienorientierung » [ ] xx05 atest0d. -
» Eigene Werte ’
- : L |:| erweiterte Schulleitung
¥ Administration E l:‘ xx06 atest05,-
Benutzende L |:| Mittelstufenkoordinatorin > l:‘ xx07 atest06. -
Profile
® Berechtigungen g |:| Schulleitung g - l:‘ xx08 atest07,-
Passwortanderung > |:| Sekretariat > D 0% atest08, -
*  Assistenten
L4 |:| Sekretariat Nowka ~ l:‘ wx10 atest0g. -
> S s |:| Sonderpadagogik > l:‘ el atest10, -
. -
Unterricht » [ ] Test v [ a2 N
* Supportclient 4 D xx13 atest12,-
» Extras 4 |:| xx14 atest13,-
»  Statistik
T Belin
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2. Klicken Sie in der rechten Tabelle Benutzer:in in das Kontrollkastchen vor dem/ der Benutzer:in, dem Sie ein Profil zuordnen méchten.
In unserem Beispiel atest08,-.

3. Klicken Sie in der linken Tabelle Verfligbare Benutzer:innenprofile in das Kontrollkastchen vor dem Benutzer;innenprofil, das Sie zuweisen
mochten.
In unserem Beispiel Schulleitung.

Schule > Administration > Berechtigungen

Navigation Schnellsuche B

-

Verfugbare Benutzeriinnenprofile Benutzer:in

T Schule I:I Verfiigbare Benutzer:innenprofile ~ I:I Kiirzel + Name
* Schulbasisdaten

4 l:l Admin-Produktivstart

* Personal > I:I xx03 atest02,-

*  Schulumfeld > |:| Berufs- und Studienorientierung ~ |:| xx04 atest03.-
» Eigene Werte ’

N . 5

¥ Administration l:l erweiterte Schulleitung - I:I xx05 atest04,-

Benutzende |:| Mittelstufenkoordinatorin - I:I xx06 atest05. -
Profile '

® Berechtigungen -. Schulleitung g » I:l xx07 atest06, -
Passwortanderung l:l Sekretariat atest07, -

*  Assistenten

> I:l Sekretariat Nowka -.m atest08, -
*x10

=l ¢ l:l Sonderpadagogik atest09, -
» Unterricht > |:| Test X I:I N I
*  Supportclient > |:| el atest11, -
* Extras » I:I xx13 atest12,-
»  Statistik

), LAt Berlin |
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4. Klicken Sie auf das Symbol 6})
» Der/ Die markierte Benutzer:in erhalt das ausgewahlte Benutzer:innenprofil.

. . SPEICHERM
5. Klicken Sie auf .

» Es erscheint das Dialogfenster Autorisierung.

Autorisiert durch *

Begrundung *

UBERNEHMEN | ABBRECHEN

6. Geben Sie die Autorisierungsdaten ein.

Feld Inhalt

mit * = Pflichtfeld

Autorisiert durch* Name des Bearbeiters/der Bearbeiterin
Begrundung* Freitext

. . UBERNEHMEN
7. Klicken Sie auf .
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Zum Uberprufen Klicken Sie in der rechten Tabelle Benutzer:in vor dem/der gewiinschten Benutzer:in auf das Symbol

Zum SchlieRen der ausgeklappten Ansicht klicken Sie auf das Symbol

Sie sehen die dem/der Benutzer:in zugeordneten Benutzerprofile.

Navigation Schnellsuche

¥ Schule

Schule > Administration > Berechtigungen

B Verfugbare Benutzer:innenprofile

>

»

»

»

>

Schulbasisdaten

Personal

Schulumfeld

Eigene Werte

Administration
Benutzende
Profile

® Berechtigungen
Passwortanderung

Assistenten

» Schuler

» Unterricht

L) OO O O O L

* Supportclient

» Extras

» Statistik

Verfiigbare Benutzer:innenprofile +
Admin-Produktivstart

Berufs- und Studienorientierung
erweiterte Schulleitung
Mittelstufenkoordinatorin
Schulleitung

Sekretariat

Sekretariat Nowka
Sonderpadagogik

Test

| Lz Berlin

4.

. ) SCHLIEBEN ) _
Klicken Sie auf um die Webseite zu verlassen.

v

00

Benutzer:innenprofile «

Benutzerin
[ ] Kiirzel »+ Name

» D xx03 atest02,-
» 1] o0

v [ ] x5

» [ ] xx06

v [] xx07

» [ ] xx08 WY atestor,-
+ [] 09 atestos,-

» [ w0
v [ ot

atest09,-

atest10,-
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