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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatséachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der
Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich in dem man sich befindet.

Symbole
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Besondere Information zur Programmbedienung

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwinschte
Wirkungen haben kénnen.

*:"‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste

TIPP Tipp, wie Ihre Arbeit erleichtert werden kann
=] Hinweis auf die Online-Hilfe
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Typografische Konventionen

Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen fiir Schaltflachen, Dialogfenster etc.
Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

KAPITALCHEN Menus bzw. MenlUpunkte und Pfadangaben

Blau unterstrichen Verweis (Link)

Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen

Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern

Griun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen

Grundsatzliches

Die Ebene ScHULE enthalt grundlegende Daten zur Schule selbst als auch Informationen zum Personal der Schule, dem Schulumfeld und der
Benutzerverwaltung fir die Berliner LUSD-Module. Auf diese Daten wird in den anderen Arbeitsbereichen zum Teil zurlickgegriffen. SCHULE stellt die Basis
des Arbeitens mit der Datenbank dar.
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Schulformen der Schule einrichten

Auf der Webseite SCHULE>SCHULBASISDATEN>SCHULFORMEN kénnen Sie festlegen, welche Schulformen es an lhrer Schule gibt.

Jede Schulform kann nur in einer der beiden
Schule > Schulbasisdaten > Schulformen Tabellen vorkommen.
- — Die linke Tabelle Offizielle Schulformen enthalt
Offizielle Schulformen Schulbezogene Schulformen .. ..
N alle offiziell zur Verfigung stehenden Schulformen
v Schule | | Kiirzel » Bezeichnung | | Eig.Kirzel Eig.Bezeichnung Kirzel  Bezeichnung (Schulformbezeichnungen).
¥ Schulbasisdaten
- - kein Eintrag - GS Grundschul GS Grundschul .
Schulstammdaten [ " ] R e — Die rechte Tabelle Schulbezogene Schulformen
® Schulformen D Ay | e D GS_SAPH Grundschule GS_SAPH2 Grundschule Schulanfangs enthalt die Schulformen lhrer Schule.
Stufen/Semester D BFS Berufsfachschule (meh Schulanfangsphas:
Facher D BES 1 Berufsfachschule (einjs D WKK WKK WKK Willkommensklasse
;i::j:not:;rmge [ | BoyM  Berufliches Gymnasiun Sie kdnnen die Tabellen anpassen
Zusatzangehote [ ] BOS  Bemufsoberschule [») Eine Spalte auf- oder absteigend sortieren
i [ BaLL Benusqualfierencer () Klicken Sie auf die Spalteniiberschrift
Klassen-/Kursgrofen s . . K . ) .
Personal L Berufsqualifizierender Beim ersten Klick wird die Tabelle nach dieser Spalte
Beruf: lifizi d . . & .
AL T L SHRHETErEncer aufsteigend sortiert und “ angezeigt.
Eigene Werte [ Berufsschule Beim zweiten Klick wird die Tabelle nach der Spalte
AT D Berufsvorbereitender L . . - .
Assistenten absteigend sortiert und angezeigt.
D FO51  Fachoberschule (einjdh )
» Schiller " FOS2  Fachoberschule (zweif Spaltenbreiten anpassen
v . . . . -
T [T e Farhorhuie o Fassen Sie die Spaltentrennlinie zwischen den
v Uberschriften mit der linken Maustaste an und halten
T T die Taste gedrickt. Ziehen Sie die Trennlinie auf die
| SCHLIEBEN gewilnschte Position. Diese Paositionierung wird nicht
Tl Berlin | dauerhaft gespeichert.
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Eine schulbezogene Schulform fir Ihre Schule einrichten
Sie mdchten eine schulbezogene Schulform fiir lhre Schule einrichten.
Navigieren Sie zur Webseite SCHULE>SCHULBASISDATEN>SCHULFORMEN.

1. Klicken Sie in der linken Tabelle Offizielle Schulformen die gewlinschte Schulform an. In unserem Beispiel SSF_GS_Lernen

Schule > Schulbasisdaten > Schulformen Schulbezogene Schulformen
2. Klicken Sie auf das Symbol 6

D Eig.Kiirzel Eig. Bezeichnung Kiirzel Bezeichnung

Dffizielle Schulformen . . L
Die ausgewahlte Schulform erscheint in der []es

| Kiirzel + Bezeichnung rechten Tabelle Schulbezogene Schulformen. ] WKk Willkommensklass WKK ~ Willkommensklasse

———————————
I. SSF GS Lem SSF GS Lernen | SSF GS Le| Schule mit sonderpadagoq

Grundschule GS Grundschule

Y

| | SESB_SEK_I IS¢ Staatliche Europ:

. . SPEICHERN
Klicken Sie auf

| | SESB_SEK_II_G Staatliche Europ: _

Klicken Sie auf SCHEIEGEN

w

H

SESB SEK_II_IS Staatliche Europ:
| | SSF_GS_Autism Schule mit sonde

| | SSF_GS_Geistig Schule mit sonde

(AL Y)

| | SSF_GS_Héren Schule mit sonde

S55F GS_KumE Schule mit sonde

. S5F GS Lernen| Schule mit sondd X

| | SSF_GS_Mehrfa Schule mit sonde

| | SSF.GS_Sehen Schule mit sonde
| | 55F_G5_Sprach Schule mit sonde _ _
== SPEICHERN SCHLIESSEN
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lhre nachsten Schritte:

¢ Weisen Sie der neuen Schulform die bendtigten Stufen/Semester zu und wéhlen fir jede Stufe das dazugehdrige Halbjahr aus
(Webseite: SCHULE > SCHULBASISDATEN > STUFEN/SEMESTER).

e Bearbeiten Sie die Stundentafel der neuen Schulform (Webseite: SCHULE > SCHULBASISDATEN > STUNDENTAFEL)

@ Ersetzen Sie die vorhandenen Platzhalter (PH) durch die entsprechenden Facher. Mogliche Platzhalter

* PHF1, PHF2 (Fremdsprachen)

* PHR (Religion)

* PHWP (Fach des WP-Bereiches)

* PHWF (Wahlpflicht Fremdsprachen)

Eine schulbezogene Schulform entfernen

9 Sie kénnen eine Schulform erst entfernen, wenn ihr keine Stufen/Semester mehr zugeordnet sind (Webseite: SCHULE >
SCHULBASISDATEN > STUFEN/SEMESTER).

1. Klicken Sie in der rechten Tabelle Schulbezogene Schulformen das Kontrollkdstchen vor der Schulform an, die Sie entfernen méchten.

2. Klicken Sie auf das Symbol G

+ Die ausgewahlte Schulform erscheint in der linken Tabelle Offizielle Schulformen.

. . SPEICHERN
3. Klicken Sie auf .
4. Klicken Sie auf SCHEIEBEN
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1. Klicken Sie in der Tabelle Schulbezogene Schulformen in die Zeile der Schulform, die Sie bearbeiten mdchten.

2. Klicken Sie auf das Symbol 0
» Es erscheint das Dialogfenster Schulform bearbeiten.

Eig. Kurzel* 55F G5 Lernen

Eig. Bezeichnung® Emotionale und soziale Entwicklungsverzogerung

3. Geben Sie die Daten zur Schulform ein.

Eig. Kurzel* max. 20 Zeichen mdaglich.

standardméanig wird die offizielle Bezeichnung angezeigt, die

Sie Uberschreiben kénnen
Eig. Bezeichnung* max. 100 Zeichen mdglich

Stand: 25.09.2023 — B10 Schulbasisdaten - Schulformen
Die vollstandige oder auszugsweise Weitergabe an Dritte (Unternehmen, Behdrden), sowie Veranderungen am Inhalt dieses Dokuments sind ohne Einwilligung der
Senatsverwaltung fir Bildung, Jugend und Familie nicht gestattet. 6


https://www.berlin.de/sen/bjf/

UBERNEHMEN
4. Klicken Sie auf _

SPEICHERN

SCHLIEBEN

5. Klicken Sie auf

6. Klicken Sie auf
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