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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatséachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der
Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich in dem man sich befindet.

Symbole

0

!

Besondere Information zur Programmbedienung

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte
Wirkungen haben kénnen.

*:"‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste

TIPP Tipp, wie Ihre Arbeit erleichtert werden kann
=] Hinweis auf die Online-Hilfe
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Typografische Konventionen

Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen fir Schaltflachen, Dialogfenster etc.
Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

KAPITALCHEN Menus bzw. MenlUpunkte und Pfadangaben

Blau unterstrichen Verweis (Link)

Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen

Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern

Griun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen

Grundsatzliches

Die Ebene ScHULE enthalt grundlegende Daten zur Schule selbst als auch Informationen zum Personal der Schule, dem Schulumfeld und der
Benutzerverwaltung fir die Berliner LUSD-Module. Auf diese Daten wird in den anderen Arbeitsbereichen zum Teil zurlickgegriffen. SCHULE stellt die Basis
des Arbeitens mit der Datenbank dar.
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Schulbezogene Unterrichts-Facher pflegen

Auf der Webseite SCHULE>SCHULBASISDATEN>FACHER konnen Sie...

— fur jede Stufe festlegen, welche der offiziellen Facher Sie in lhrer Schule unterrichten.

Die schulbezogene Facherliste nutzen Sie auf den Webseiten des Schul-, Schiler- und Unterrichtsmanagements

¢ Die linke Tabelle Offizielle Facher zeigt die
: : offiziellen Unterrichtsfacher des Landes Berlin.
Schule > Schulbasisdaten > Facher
AR 22 =chulbezogene Facher ¢ Die rechte Tabelle Schulbezogene Facher
~
’ 'S";”:?m — | Kirzel Bezeichnung Bere W |omee g |mes e . enthalt die Unterrichtsfacher lhrer Schule.
chutbasisaaten [ ] A/FU Arbeitsgemeinschaft AFO
Schulstammdaten . . 3
S ] ALWK Allgemeine Weltkunc AFO E BE Deutsch AFL Deutsch Eine Spalte auf- oder absteigend sortieren
Stufen/S 1 ARA  Arabisch AFO E Englisch AF1 Fremdsprachen . . . . i
R u e Al S Klicken Sie auf die Spalteniiberschrift.

. D ARTS  Artistik AFO ranzdsisch AF1 Fremdsprachen Beim er ten Klick _rd d T b le n h d ;
:j:j:ﬂi:{':rmge " | BESO SV an Sonderschuler AFO [] erpw Geschichte/Politischi AFO Gesellschaftswissens eim erste . ICK WI .Ie abe ‘e ac Ie.se
Zusatzangebote D BI Biologie AF3 0 D GEO Geografie AF2 Gesellschaftswissens Spalte an.Stelge_nd so_rtler_t Und angezelgt-
R ] BilA Bologiemitiaborit A0 @ ] KU Bidendekunst  AFL Mustsche und/kInst Beim zweiten Klick wird die Tabelle nach der
Klassen-/Kursgroten ] BUHT Biihnentanz AFO [ ] LBNW  Lernbereich Naturwi AFO Naturwissenschaften Spalte absteigend sortiert und ™ angezeigt.

» Personal . .

.+ Schulumfeld | ¢ Chinesiseh AF1 L_JMAR athemat S L . Spaltenbreiten anpassen

> FEigene Werte D CH Chemie AF3 D MU Musik AF1 Musische und kiinstl

- Administration "] CHLA Chemie mit Laboriibi AFO [ ] Naw Naturwissenschaften AF3 Naturwissenschaften Eassen Sle die _Spaltentrennlinie zwischen den

> Assistenten ] oAE Danisch AFO [ ] SACH  Sachunterricht  AFD Sachunterricht Uberschriften mit der linken Maustaste an und
+ Schiiler | | DEGS Deutsche Gebrdens; AFO v (] spo Sport AF4 Sport halten die Taste gedruckt.
» Unterricht ) ’ ¢ r Ziehen Sie die Trennlinie auf die gewiinschte

o
L v Position. Diese Positionierung wird nicht
_ dauerhaft gespeichert.

bejm=m
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Ein schulbezogenes Fach hinzufiigen

1. Klicken Sie in der linken Tabelle Offizielle Facher das gewlnschte Fach an. (In unserem Beispiel Biologie.)

Offizielle Facher 5 Klicken Sie auf das Symbol e :Schulbezogene Facher
|:| Kiirzel Bezeichnung Bere u Kiirzel  Off. Bezeichnung  Bereich  Gruppe N
[ ] AFU Arbeitsgemeinschaft AFO » | Das ausgewahlten offizielle Fach erscheint in — _
. der rechten Tabelle Schulbezogene Facher. LT E SR ATt et |
|:| ALWK  Allgemeine Weltkunc AFQ D F Franzdsisch AF1 Fremdsprachen
D ARA  Arabisch AFO [ | e/Pw  Geschichte/Politischi AFD Gesellschaftswissens
|:| ARTS  Artistik AFO D GEO Geografie AF2 Gesellschaftswissens
D KU Bildende Kunst AF1 Musische und kinstl
|:| e e D LBNW Lernbereich Naturwi: AFO Naturwissenschaften
m [ ] MA Mathematik AFO Mathematik
|:| BILA Biologie mit Laboriit AFO D MU Musik AF1 Musische und kunstl
- - D NAWI Naturwissenschaften AF3 Naturwissenschaften
[ | BUHT Biihnentanz AFO _ _
D SACH Sachunterricht AFO Sachunterricht
[ | ¢ Cchinesisch AF1 s — sport
[ e creme IIE--IV
|:| CHLA  Chemie mit Laborlib AFO (/]
[ | DAE Danisch AFO
| | DEGS Deutsche Gebirdens AFO
< >
Bereit!

. . SPEICHERN

3. Klicken Sie auf .
. . SCHLIEBEN

4. Klicken Sie auf .

Stand: 21.09.2023 — B12 Schulbasisdaten - Facher
Die vollstandige oder auszugsweise Weitergabe an Dritte (Unternehmen, Behorden), sowie Veranderungen am Inhalt dieses Dokuments sind ohne Einwilligung der
Senatsverwaltung fur Bildung, Jugend und Familie nicht gestattet. 4


https://www.berlin.de/sen/bjf/

=]

Feld
mit * = Pflichtfeld

Kurzel*

Off. Bezeichnung

Bereich

Gruppe

Notenzusatz

Kirzel

Inhalt

Ist vorbelegt.

Kann geéandert werden. Max. 4 Zeichen mdglich
ist vorgegeben

ist vorgegeben

AFO0 = keinem Aufgabenfeld zugeordnet

AF1 = Sprachlich-literarisch-kiinstlerisches Aufgabenfeld
AF2 = Gesellschaftswissenschaftliches Aufgabenfeld

— AF3 = Mathematisch-naturwissenschaftliches Aufgabenfeld

ist vorgegeben.

Vorkommen kdnnen folgende Eintrage:
— kein Eintrag
— Deutsch
— Geschichte
— Gesellschaftswissenschaften
— Mathematik
— Musische und kiinstlerische Facher
— Naturwissenschaften
— Religionen
— Sport
— Fremdsprachen
— Sachunterricht
16 Forderunterricht

z.B. Anschlage pro Minute
Max. 100 Zeichen mdglich

ist vorgegeben
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Ein schulbezogenes Fach entfernen
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Ein Fach kann nur entfernt werden, wenn es nicht auf den Webseiten des Schul-, Schiler- und Unterrichtsmanagements verwendet wurde.

1. Klicken Sie in der rechten Tabelle Schulbezogene Facher in das Kontrollkastchen vor dem Fach, das Sie entfernen méchten. (in unserem Beispiel
LBNW, Lernbereich Naturwissenschaften)

Schulbezogene Facher

D Kiirzel Off. Bezeichnung Bereich Gruppe N
D E Englisch AF1 Fremdsprachen )
|:| F Franzdsisch AF1 Fremdsprachen
D G/PW Geschichte/Politischi AFO Gesellschaftswissens
D GEO Geografie AF2 Gesellschaftswissens
D KU Bildende Kunst Musische und kiinstl

lI
|:| MA Mathematik Mathematik
D MU Musik AF1 Musische und kinstl
D NAWI Naturwissenschaften AF3 Naturwissenschaften
D SACH Sachunterricht AFO Sachunterricht
[ ] spo Sport AF4 Sport
|:| Bl Biologie AF3 Naturwissenschaften

X >

o
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2. Kilicken Sie auf das Symbol (<« .

* Das ausgewahlte Fach wird entfernt und

erscheint in der linken Tabelle Offizielle Facher.

. : SPEICHERN
3. Klicken Sie auf .
4. Klicken Sie auf SCHEIEBEN .

Offizielle Facher

D Kiirze| Bezeu'.hnung Bere
. e e P
[ ] IN  Informatik AF3
|:| INTS Integrationsklassen : AFO
D ITG  Informationstechn. G AFO
D ITG  Informationstechnisc AFO
[ ] Japanisch AF1

D VAU Unterricht in Justizvc AFO
|:| KRUN Unterricht in Kranker AFO
[]tL
D LBGW Lernbereich Gesellsc AFO

Lernbereich Naturwi

|:| LEFA Lebenspraktische F3l AFO

[ ] ur
A1 umE
i<

Latein AF1

Litauisch AF1
Literatur A)FO

A

W
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Das Kiirzel eines Faches umbenennen

@ Das geéanderte Fachkirzel erscheint auf allen Webseiten, auf denen Sie mit Fachern arbeiten.

1. Klicken Sie in der rechten Tabelle Schulbezogene Facher in das Kontrollkastchen vor dem Fach, dessen Kiirzel Sie bearbeiten méchten.

185 Joooge w5 [naunvsenscrnol g

2. Klicken Sie auf das Symbol o
» Es erscheint das Dialogfenster Fach bearbeiten.

3. Andern Sie das Kiirzel.

. . UBERMEHMEN
Kirzel 4. Klicken Sie auf

Notenzusatz

SPEICHERN

5. Klicken Sie auf

SCHLIEBEN

6. Klicken Sie auf
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