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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatséachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der
Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Die Berliner LUSD Online-Hilfe

Sie mochten ...

= die Berliner LUSD Online-Hilfe aufrufen

= |nformationen zu

Aufbau - Schriften - Symbolen in der Berliner LUSD Online-Hilfe erhalten
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So rufen Sie die Berliner LUSD Online-Hilfe auf

Klicken Sie auf eine beliebige Webseite der Berliner LUSD oben rechts auf das Schaltsymbol m

X ©  Willkommen - atest01 @

[ Schulstammdaten - Profil 1 - Microsoft Edge = o X
(]  https:;//a-oh.blusd.dev/LUSD/Help/lusd/schule/schulbasisdaten/schulestammdaten....  AY &,
Schule > Schulbasisdaten > Schulstammdaten -

Inhaltsverzeichnis und Suche anzeigen

Mavigation Schnellsuche B Beispiele zur Sc .
= Schule Stammdaten |JPATER

T Schule Schulnummer 11K08

I | Symbole und Schaltfiachen | Hilie zur Hilfe

Schulstammdaten ansehen/bearbeiten

* Schulbasisdaten Schultyp Integrierte Sekundarschule Kommunikation

® Schulstammdaten

Auf dieser Webseite konnen Sie ...
Name Gemeinschaftsschule 5 Telefon + die Schulstammdaten Ihrer Schule ansenen

Schulformen « Angaben zu Inrem Ganztagsangebot bearbeiten

Schultrager Berlin-Lichtenberg- Hohenschdnhi Telefon 2
Stufen/Semester = Einwilligungen bearbeiten.

) Schulleiter:in Herbert Mustermann Fax
Facher

Stundentafel Giiltig ab l:l (i E-Mail Schulleitung = Schulstammaten Ihrer Schule ansenen
Zusatzangebote Profilwechsel L e Homepage * Daten 24 ivem Ganztagsangebet

i

Raumbestand Einschulungsbereich . ;_:\ifm o bearbeten

Klassen-/Kursgrifen Adresse Primarstufe
* Personal Postleitzahl 10115

Sekundarstufe |
B caulbniEld ort Berlin-Mitte
* Eigene Werte . Sekundarstufe Il
L . Strate keine Strasse Schulstammdaten |hrer Schule ansehen
*  Administration
b feEEED Hausnummer 213 Webseite SCHULE » SCHULBASISDATEN > SCHULSTAMMDATEN
Adresszusatz ) -

* Schiiler

* Unterricht

). LI Berlin |

* Es erscheint automatisch zu dieser Webseite die passende Berliner LUSD Online-Hilfe.
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Die Berliner LUSD Online-Hilfe besteht aus folgenden Elementen:

9 Inhaltsverzeichnis und Suche anzeigen e e

Beizpiele zur Schilersuche, ... | Abklrzungen | Symbole und Schaltflachen | Hilfe zur Hilfe

o Schillerstammdaten pflegen

Sie knnen Uber die Weeseme MeHRFACHEBEARBETUNG mehrere Schiiler zeitgleich auswahlen und die entsprechenden
o Daten bearbeiten.

o o

* bei aktiven und zugeordneten Schilern » A2 Schilerstammdaten pflegen

[ * Schiilerstammdaten bearbeiten.

* den Schilerstatus bearbeiten.

* einen doppelten Schiler léschen.
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Elemente einer Berliner LUSD Online-Hilfeseite

BERLIN

Elemente einer Berliner LUSD Online-Hilfeseite

o

Die Seitentuiberschrift nennt das Thema der Seite.

(2]

Unter Beispiele zur Schulersuche

+ finden Sie die am haufigsten genutzten Suchen in der Berliner LUSD.
Um zur genauen Beschreibung einer Suche zu gelangen, klicken Sie auf den gewiinschten
Begriff.

+ finden Sie fiir jede Suche eine Ubersicht mit praxisnahen Beispielen.

®

Link zur ausfihrlichen Erlauterung der Berliner LUSD Online-Hilfe

©

Die Menlileiste bietet verschiedene Informationsquellen.

e Unter sehen Sie die auf dieser Hilfeseite beschriebenen Handlungen.
- Um zu einer bestimmten Handlungsanleitung zu gelangen, klicken Sie auf den
entsprechenden Text.

1 zuriick zur Seitenibersicht

- Am Ende jeder Handlungsanleitung gibt es die Schalflache

Mit einem Klick darauf, gelangen Sie zurilick zur Mentleiste.

Unter fgENlRESCICHEEREY finden Sie Antworten auf Fragen

- Um die Antwort zu einer bestimmen Frage zu sehen, klicken Sie auf die
entsprechende Frage.

e Unter gelangen Sie zu den Anleitungen im Berliner LUSD-Forum.
- Klicken Sie hierfur auf den Link der gewuinschten Anleitung.
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(5) Link zu Inhaltsverzeichnis und Suche anzeigen.

Um weitere Elemente der Online-Hilfe nutzen zu konnen, klicken Sie auf diesen Link. Die Ansicht
der Online-Hilfe erweitert sich

Um gezielt einzelne Hilfeseiten aufzurufen, klicken Sie auf Inhaltsverzeichnis und wahlen in der
Baumstruktur die gewlnschte Hilfeseite aus.

L[F] Inhattsverzeichnis

Um gezielt nach Stichworten zu suchen, klicken Sie auf Index.

e Geben Sie im Eingabefeld einen Suchbegriff ein (Verwenden des Platzhalters * ist
mdglich). Der Suchbegriff wird blau unterlegt.

¢ Kilicken Sie auf den Suchbegriff. Es erscheint die entsprechende Berliner LUSD Online-
Hilfeseite.

Index

Um gezielt nach Stichworten zu suchen, kénnen Sie auch auf Suche klicken.
Da es sich hier um eine Volltextsuche handelt, erhalten Sie u.U. eine groRe Trefferzahl. Gezielter
suchen Sie mit der Funktion Index.

o Geben Sie im Feld Suchen einen Suchbegriff ein (Verwenden des Platzhalters * ist
moglich).

§3 Suchen

e Kilicken Sie auf das Symbol E. Es erscheint eine Ergebnisliste zum Suchbegriff.
¢ Kilicken Sie auf einen Ergebniseintrag. Sie gelangen direkt zur entsprechenden Berliner
LUSD Online-Hilfeseite.

(0] E] Glossar Um alphabetisch sortierte Erklarungen zu Begriffen der Berliner LUSD zu finden, klicken Sie auf
Glossar.

o Klicken Sie auf den gewlinschten Begriff. Im unteren Bereich Definition sehen Sie die
Erklarung des Begriffs.

(10) Drucken Um den Inhalt einer Hilfeseite auszudrucken, klicken Sie auf Drucken.

e Wahlen Sie im Windows-Dialogfenster den gewiinschten Drucker aus.
e Klicken Sie auf Drucken.
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Das bedeuten die unterschiedlichen Schriften

Bestimmte Programmelemente im Berliner LUSD Online-Hilfetext erkennen Sie an der besonderen Schreibweise.

BERLIN

Schreibweise

Bedeutung

Fettschrift

Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen fur Schaltflachen,
Dialogfenster etc.

Kursivschrift

Vom Benutzer eingegebene oder ausgewahlte Werte

KAPITALCHEN

Menus bzw. Menupunkte und Pfadangaben

Blau unterstrichen

Verweis (Link)

Blau hervorgehoben

Bezeichnung von Bereichen und Tabellen

Rot hervorgehoben

Bezeichnung von Registern
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Das bedeuten die Symbole in der Berliner LUSD Online-Hilfe

Symbol Bedeutung

@ Besondere Information zur Programmbedienung

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte Wirkungen haben

koénnten
| 53] Hinweis auf einen Eintrag in der Aufgabenliste

TIPP Tipp, wie eine Arbeit erleichtert werden kann

E Handlung Handlungsanweisungen ein- oder ausblenden
Klicken Sie auf den unterstrichenen Text .

E Handlung Die Handlungsanweisung wird ein- oder ausgeblendet.

Infotext Ergénzende Informationen ein- oder ausblenden

_ Klicken Sie auf den blauen Text.

I=! Infotext

Die Information wird ein- oder ausgeblendet
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