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1. Bearbeitung einer Schulversaumnisanzeige durch das Schulamt
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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden
der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdriicklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte  Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Meniis bzw. MenlUpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L4 Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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Einfihrung

Diese Anleitung erklart den Ablauf der Bearbeitung einer Schulversaumnisanzeige durch das Schulamt von der Anmeldung Uber die Bearbeitung bis
hin zur Speicherung und Abmeldung in LUSDIk.

1. Bearbeitung einer Schulversdumnisanzeige durch das Schulamt

Her=zLich Willkommen

Um zu starten, melden Sie sich bitte an

1. Melden Sie sich in LUSDik mit Ihrem Benutzernamen und Passwort an.

Abb. 1: Anmeldung LUSDik
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Schiller  Gesetzliche Verireter  Fefizeiten = MaBnahmen (Schule] | MaBnahmen (Schulami]  Datensatzhistone

Bisher erfolgte MaBnahmen
Persdniiche Gesprache/Teleionate mit den Erziehungsberechtigten

Schreiben an die Erzishungsberechiigten
Hausbesuch am

Schuihitfekconferenz am

Kenntrisnahme und Beratung durch das SIBUZ am
Einschaltung des Sozialpadagogischen Dienstes am

Einschaltung weiterer Dienste

Stellungnahme der Schule

Emgiehlung eines Budgeldes nach § 126 Scwic [

Begrindung: I

Weitere Empfehlungen: I

Abb. 2: Webseite Schulversdumnisse / Dialogfenster Schulversdumnisanzeige
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Klicken Sie im Ment auf Schulpflicht und anschlieRend auf den
Menupunkt Versaumnisse bearbeiten.

Es erscheint die Webseite Schulversaumnisse.

Die Ubermittelten Daten werden im Register Bearbeiten angezeigt.

Um Daten zu bearbeiten, markieren Sie einen Datensatz und klicken

auf die Schaltflache Bearbeiten.

Es o¢ffnet sich das Dialogfenster Schulversdumnisanzeige.

Initial wird das Register MalRnahmen (Schule) angezeigt.

Weitere Informationen Uber die Fehlzeiten und Angaben von Schilerinnen
und Schilern sowie gesetzlichen Vertretern befinden sich im
entsprechenden Register.
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Zur weiteren Bearbeitung der Schulversdumnisanzeige tragen Sie im
Register Mallnahmen (Schulamt) die entsprechenden MalRnahmen ein.

»

:
[1 Andere Senritte eingeteitet [arienas B

] An Schule zurackgegeben (=

5. Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

e Das Dialogfenster Schulversdumnisanzeige schlief3t sich.

e Sie befinden sich auf der Webseite Schulversdumnisse.

e In der Tabelle &ndert sich der Lebenszyklus (in Bearbeitung) und die letzte
eingetragene Mal3nhahme wird im Bearbeitungsstand angezeigt.

Abb. 3: Register MalRnahmen (Schulamt)

Schulversiumnisse
[ lebensayklusstatus Name, Vorname Geburtsdatum Anzeigende Schule  Angezeigt am Fehite von Fehite bis Fehite am Bearbeitungsstand
I 7 A - O 6. Wenn Sie die Bearbeitung abgeschlossen haben, dann klicken Sie auf
O nBeseung 15012008 K3 2602204 01022024 ! die Schaltflache AbschlielRen.
0 bebeung RO i TR T T e Der entsprechende Datensatz wird im Register abgeschlossene
O in Beateiting 15062009 11K03 2503204 2022 2802204 Owi . Falle angezeigt.
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Abb. 4: Webseite Schulversaumnisse

Bearbeiten | abgeschlossene Falle

Schulversiumnisse
Fehlte bis Fehite am

W Lebenszykdusstatus Name, Vorname

O abgeschlossen 10.10.2007 11K08 07.03.2024 01.02.2024 20.02.2024
O abgeschlossen 15.06.2009 11K08 24022024 Owi
O abgeschiossen 11k08 15022024 2urackgegeben
i - |3 ven 3 e

Abb. 5: Register abgeschlossene Félle
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